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Wstep

System I-Bank umozliwia korzystanie z ustug bankowych za posrednictwem Internetu przez catg dobe,
7 dni w tygodniu, z dowolnego miejsca na Swiecie.

Program dedykowany jest dla firm i urzedéw gdzie wystepuje grupowa praca nad dokumentem i
zatwierdzenie zlecenia wymaga kilku podpiséw. Program jest przygotowany do realizacji paczek
zawierajgcych do 2000 przelewdw.

Program jest tatwy w obstudze i zawiera mechanizmy zapewniajgce maksymalne bezpieczenstwo
realizowanych transakcji, jednak pod warunkiem, Zze bedzie uzywany zgodnie z zasadami

bezpieczenstwa opisanymi w niniejszej instrukcji.

Podstawowe funkcje systemu I-Bank:

e Praca grupowa nad dokumentem (wprowadzanie, zatwierdzanie, podpisywanie i
wysyltanie przelewdéw do Banku moze by¢ rozdzielone na kilku pracownikéw).

e Obstuga karty wzoréw podpiséw w réznym uktadzie.

e Import zlecen ze zbioru w réznych formatach.

o Eksport zlecen do zbioru w réznych formatach.

e Drukowanie wyciggow.

e Tres¢ przelewu zabezpieczona jest podpisem cyfrowym lub kodem SMS wyliczanym z tresci
przelewu. Program obstuguje lokalne klucze cyfrowe generowane przez Bank.

e Obstuga karty wzoréw podpiséw w réznych uktadach (mozna zdefiniowac indywidualng karte
wzoréw podpiséw dla kazdego rachunku oddzielnie i uzalezni¢ jg od kwoty na przelewie).
System jest maksymalnie zabezpieczony przed nieuprawniong ingerencjg w tres¢ przelewu.

e Wyswietlanie biezgcego salda na rachunkach Klienta.

o Wyswietlanie historii obrotdw na rachunkach Klienta; zaawansowane mechanizmy
wyszukiwania dokumentow.

e Obstuga biuletynu informacyjnego dla Klientow.

¢ Obstuga zlecen oczekujgcych i odrzuconych.

o Obstuga polecen przelewu z natychmiastowg lub opdzniong datg realizacji.

¢ Kontrola limitu dostepnych srodkéw bezposrednio przy wystawianiu przelewu.

o Obstuga przelewodw ELIXIR.

o Obstuga przelewow ekspresowych BlueCash
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Obstuga pfatnosci w sklepach internetowych na platformach: PayByNet, Przelwy24,
Transferuj.pl.

Obstuga polecen przelewu do ZUS i do Urzedéw Skarbowych.

Obstuga polecen walutowych.

Obstuga ptatnosci masowych (rachunki wirtualne).

Obstuga przelewow ukrytych.

Prowadzenie ksigzki adresowej kontrahentéw.

Automatyczne zaktadanie ksigzki adresowej na podstawie danych odczytanych z przelewéw
historycznych, z pliku w formacie EXCEL lub z pliku w formacie IRI.

Prowadzenie kartoteki wzorcéw przelewdw.

Szybkie wystawianie polecen przelewu za pomocg ksigzki adresowej i za pomoca listy
wzorcow.

Zmiana haset dostepu do programu oraz kodu PIN do klucza sprzetowego.

Do potaczenia z Bankiem wykorzystywany jest protokét TLS z szyfrowaniem AES128/256 bitow.
Obstuga paczek zawierajgcych do 2000 szt. przelewdw (czas przesytu paczki zalezy od szybkosci
tacza).

Mozliwos¢ ustawienia indywidualnych limitédw dla transakcji a takze limitow dziennych i
miesiecznych.

Automatyczna obstuge zlecen statych w petnym zakresie.
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. Srodki bezpieczeristwa programu I-BANK

Przed rozpoczeciem korzystania z programu I-BANK, Klient powinien odebra¢ z Banku $rodki do
autoryzacji. Mozliwe sg dwie metody autoryzaciji:
e za pomocg podpisu cyfrowego,

e za pomocga kodu SMS.

1.1. Autoryzacja za pomocg podpisu cyfrowego

Przy autoryzacji za pomocy podpisu cyfrowego Klient otrzyma kartke rejestracyjng z parametrami
logowania: identyfikatorem i hastem oraz kodem PIN do klucza cyfrowego. Prywatny klucz cyfrowy
Klienta jest zapisany w kluczu sprzetowym wykonanym w postaci wtyczki USB.

Na komputerze, na ktérym bedzie uruchamiany program I-BANK musi by¢ zainstalowana wtyczka do
przegladarki internetowej Saba Plugin (dla Firefox lub Opera) lub oprogramowanie JAVA w najnowszej
wersji (dla Internet Explorer). Przy pierwszym uruchomieniu programu, na tym komputerze zostang
zainstalowane sterowniki do obstugi kluczy cyfrowych. Dla kluczy sprzetowych USB sg dostepne
sterowniki dla systemu WINDOWS. Sposéb instalacji wtyczki Saba Plugin zostat opisany w zataczniku

nr 1, instrukcja instalacji programu JAVA na systemie WINDOWS w zatgczniku nr 2.

1.2. Autoryzacja za pomocg kodu SMS

Przy autoryzacji za pomocg kodu SMS Klient powinien zgtosi¢ do Banku numer swojego telefonu
komérkowego, na ktory bedag przesytane komunikaty SMS z kodami autoryzujagcymi. W zamian
otrzyma kartke rejestracyjng z parametrami logowania: identyfikatorem i hastem. W tym przypadku
oprogramowanie JAVA nie jest wymagane i program [-BANK moze by¢ uruchomiony na komputerze z
dowolnym systemem operacyjnym.

W programie I-BANK kod SMS jest wyliczany z tresci przelewu i petni funkcje podpisu cyfrowego.
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1.3. Zasady bezpieczenstwa

W programie I-BANK wymagane jest silne uwierzytelnienie przelewu za pomoca podpisu cyfrowego
lub kodu SMS wyliczanego z tresci przelewu, ktéry petni role podpisu cyfrowego. Technologia podpisu
cyfrowego petni 3 wazne funkcje:
a) zapewnia kontrole spdjnosci — pozwala na wykrycie kazdej nieautoryzowanej zmiany tresci
zlecenia,
b) zapewnia niezaprzeczalno$¢ — Klient nie moze zaprzeczyé, ze wystat zlecenie i je
podpisat,
c) zapewnia wiarygodnos¢ nadawcy — zlecenie moze by¢ autoryzowane tylko przez
posiadacza unikalnego, cyfrowego klucza prywatnego lub posiadacza telefonu o numerze
zarejestrowanym w Banku.
Zastosowane zabezpieczenia sg skuteczne pod warunkiem przestrzegania podstawowych zasad
bezpiecznego korzystania z programu:
1. Program nalezy uruchamia¢ za posrednictwem strony www Banku, na komputerze dobrze
zabezpieczonym przed dostepem oséb nieuprawnionych.
2. Przed zalogowaniem do systemu I-Bank nalezy sprawdzi¢, czy na komputerze jest zainstalowane
aktualne oprogramowanie antywirusowe. Komputer musi by¢ zabezpieczony przed mozliwoscia
instalacji programoéw szpiegujacych (np. Keylogerow) i programéw umozliwiajacych przejecie
zdalnej kontroli nad komputerem.
3. Jesli do autoryzacji przelewoéw jest uzywany klucz cyfrowy, nalezy go wyciggnaé z portu USB po
zakonczeniu pracy oraz chronic przed nieuprawnionym uzyciem.
4. Jesli autoryzacja przelewdéw jest wykonywana za pomocg kodoéw SMS, nalezy sprawdzi¢, czy na
telefonie jest zainstalowane aktualne oprogramowanie antywirusowe. Podanego w Banku numeru
telefonu nigdy nie nalezy podawacé w korespondencji elektronicznej, ankietach, formularzach itp.
5. W przypadku utraty srodkow autoryzacji (hasta, klucza lub telefonu komdérkowego) nalezy
niezwiocznie powiadomi¢ Bank w celu zablokowania dostepu do programu lub samodzielnie
zablokowac dostep do programu korzystajac z funkcji blokowania dostepnej na ekranie logowania
(punkt 3.13.7).
Zlecenia Klienta, ktére zostaty poprawnie zweryfikowane w procesie autoryzacji, s uznawane za
zlecenia wystawione zgodnie z wolg Klienta i przekazywane do realizacji w Banku. Z tego wzgledu to
na kliencie cigzy odpowiedzialnos¢ za nalezytg ochrone srodkéw autoryzacji przed nieuprawnionym

dostepem.
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Il. Uruchomienie programu I-BANK

2.1. Srodowisko pracy
Program I-BANK uruchamiany jest za pomocg przegladarki internetowej. Zalecane jest korzystanie z
najnowszych wersji przegladarek, ktore obstugujg protokét HTML 5.
Jesli stosujemy autoryzacje za pomocg kodu SMS, to program I-BANK mozna uruchomic¢ na dowolnym
systemie operacyjnym, np.:

e WINDOWS - zalecana wersja 7 lub nowsza (wersja XP nie jest juz wspierana przez

producenta),

e i0S —na komputerach firmy Apple,

e LINUX —w dowolnej dystrybucji,

¢ Android — na urzadzeniach przenosnych,
na ktérym jest przegladarka internetowa obstugujgca protokét HTML 5, np.:

o FireFox,

o Opera,

o

Internet Explorer,
o Microsoft Edge,
o Chrome.
Jesli stosujemy autoryzacje za pomoca podpisu cyfrowego, to przy wyborze systemu operacyjnego
ograniczeniem jest dostepno$é sterownikdow do obstugi kluczy cyfrowych - klucze sprzetowe mozna
uzywac tylko pod systemem WINDOWS.
W takim przypadku program I-BANK mozna uruchomié na przegladarkach internetowych, ktére
dobrze wspotpracujg ze sterownikiem Saba Plugin w najnowszej wersji, np.:
e Firefox,
e Opera,
lub oprogramowaniem JAVA:
e Internet Explorer.

Na komputerze Klienta powinien by¢ takize zainstalowany program do odczytu dokumentéw w
formacie pdf, w ktérym zostaty przygotowane wszystkie wydruki oraz instrukcje.

2.2. Logowanie

W celu uruchomienia programu I-BANK w polu adresowym przegladarki nalezy wpisaé adres www

strony Banku: http://www.gbsmiedzyrzecz.pl . Nastepnie na stronie Banku nalezy wybra¢ link do
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http://www.gbsmiedzyrzecz.pl/

systemu I-Bank . Zostanie woéwczas wyswietlony ponizszy formularz logowania

(Rys. 1).

Zaloguj sie do systemu

Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto:

|dentyfikator:

Hasto: B

Zablokuj dostep do konta -

Rys. 1: Formularz logowania

Na formularzu nalezy wypetni¢ pola:
o Identyfikator — jest to identyfikator odczytany z karty rejestracyjnej Klienta otrzymanej z
Banku.
¢ Hasto — hasto odczytane z karty rejestracyjnej Klienta. Podczas jego wpisywania zamiast liter
beda wyswietlaty sie kropki. Jest to zabezpieczenie przed podejrzeniem hasta przez osoby
postronne.
Przycisk = stuzy do wyswietlenia klawiatury ekranowej (Rys. 2), za pomocg ktdrej zaleca sie wpisaé
Hasto. Jest to zabezpieczenie przed programami typu keylogger, ktdre rejestrujg klawisze naciskane

na klawiaturze komputera i mogg umozliwi¢ nieuprawnione przechwycenie hasta.

Zaloguj sig do systemu

Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto:

ldentyfikator: 0025457001
Hasto: I =

Zablokuj dostep d -

'@ # | %8 %~ & * | } = Zamknij

= L0008 O = 0= 00 0 T &8 9

qQ W e r t i) u i (] p ' " 5 i
a s d f q h i k | ; . 1 2 3

ri X C v b n |'m . . ? - 0|+
Shift Enter Powrdt Wyczysc

Rys. 2: Klawiatura ekranowa
Po wypetnieniu formularza logowania nalezy go zatwierdzi¢ przyciskiem -
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W przypadku wprowadzenia btednego identyfikatora lub hasta zostanie wyswietlony komunikat

ostrzegawczy (Rys. 3).

Uwaga!

(X]

Btedny identyfikator lub hasto.

Prosze sprobowac zalogowac sie ponownie.
LIWAGA! Trzykrotne wprowadzenie btednego hasta
rablokuje dostep do programu.

W celu odblokowania prosze skontaktowac sie z
Bankiem.

Rys. 3: Komunikat ostrzegawczy, wyswietlajqgcy sie przy
nieudanei probie loeowania

Trzykrotne wprowadzenie btednego hasta zablokuje dostep do programu. Dostep do programu

moze by¢ odblokowany jedynie przez uprawnionego pracownika Banku.

2.3. Ekran roboczy

Po prawidtowym zalogowaniu sie na ekranie zostanie wyswietlone okno robocze programu |-BANK

(Rys. 4).

SGB, Bank

BB wrommacie 1 ciert GEN— | Uithowi SE— 5 wiocu

Dostgpne érodki:  WEEPLN
sado: - (ROREET o - 03 s so:08:42

Aisusizads danye

CT— =

» Zasilenic telefonu
» Nowy przelew —

aila 357 0000 e—
» Rachunki i transakoje -—
-2 Do —
» Przslewy

» Paczki przclewdw

- e

» Kiea

) Adresat

» Ksiaika adresowa —
» Waorce

—

» Ziecenia state

» Wnioski

» Ustawienia

» Bankomaty

Saldo Dostepne érodki PRZELEWY ODRZUCONE
111 UNAGA 1 Niektd Sp—
— -0 [ D Historia
Pr— - | tistoria
1 [& Informacje z banku Wiecej

Zapraszamy do polubienia naszej strony na portalu spofecznosciowym Facebook
https:/iwww.fb.com/GBSMiedzyrzecz/
Na dzief Kwota Status. Dotacz do nas i badz na biezaco

20100701 —

amearat _—FN Od teraz przelewy ekspresowe w cenie 1 zt dla klientow indywidualnych i 2 zt dla Klientow
instytucjonalnych. Masz pilna sprawe ? Nie czekaj ! Korzystaj z przelewu ekspresowego Blue
Cash. Wystarczy tylko podczas skiadania przelewu zaznaczy¢ "Ekspresowy.. " a przelew dotrze
do Banku docelowego w okofo 15 minut !

Przy ienie zasad

korzystania z bankowosci elektronicznej

o zasadach

ny KIUGZ Gyfrowy, prosze 0o wiiadaé 0o komputera 1y Ko na Gzas podpisywania operacji
zakonezeniu kazde] autoryzac]. Prosze pamistac o ochronie kiucza przed

nieupra
2 ekl ana 22 pomoca kodow SMS nalezy
aktualne i dziaiajace
utnymaneuo komunikatu SMS z wykonywana caynnoscia. W komunikacie
 2900n0S¢ NUmeru rachunku acresatal ot  rescia pzelewy. W prz/packy
iza¢ przelew
abnch wiatbmost! e-mail 0o Hientow, W przypack otzymania take] Wadomosci e nalezy otwirad
2gjosic do banku
ne systemy operacyine | programy sa Zrodiem wielu z i Iuk, Ktére stuza
kontrol nad komputerem. Ze wzgledow f o aktuainost
ogramonania | sysiemo operacyinych
odierariu wiadomosei e mal. Jes o cecrie napopuamiciza
oyt wiadomoSt, orych pozomic autentyc o res¢ i wyglad
ejrzany link do

o

e @
do przejecia

g

a6 2agroser. Crcsto soa
ctwamat,\ko w/g\ada‘acegt: ecrictanio saiaconic b i iriecia

pize: Sonec pracy” (w
wej wers) i r,wzme ey poptess sominiatis Shony "W mARAT o5 Skakout
gowaniem

zosawions zlogonan stons barka

elekironiczne 1lko 2 Wiasnego, pewnego komputera, a nie komputera np. wkawiarence
incrmelow o Iy iiocu publcemym. Za65 oy i koryatat £ Bankowose! Sokomicine o pesredmitwerm
ogGlniedostepnych publicziie sieci WiFL

__ htpiigbsmisdzyrazczpl

Rys. 4: Okno startowe programu I-Bank

lewym gérnym rogu ekranu znajduje sie logo Banku. Po przeciwnej stronie sg wyswietlane

informacje ogdlne:

o Klient - nazwa Klienta, ktérego dane sg prezentowane,

o Uzytkownik - nazwisko zalogowanego dysponenta,
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¢ Ostatnie udane logowanie - data poprzedniego poprawnego logowania sie do programu,

o Ostatnie nieudane logowanie - data ostatniego btednego logowania,

o Do konca sesji pozostato — ilos¢ minut, jaka pozostaje do automatycznego zakonczenia sesji.
Jesli program jest nieuzywany, to zostanie automatycznie zamkniety po 10 minutach. Kazdy
ruch myszka lub wybranie opcji programu automatycznie resetuje licznik. Licznik mozna
zresetowac takze wciskajac przycisk odswiez ' &,

o Informacje — przycisk otwierajgcy okno z informacjami z Banku. Przycisk w kolorze czerwonym

BY INFORMACIE przypomina o konieczno$ci podpisania lub przekazania do realizacji
przygotowanych wczesniej przelewéw (doktadniejszy opis jest w punkcie 3.10),

e Wyloguj — przycisk stuzy do recznego zamkniecia programu.

Kilka czesto uzywanych funkcji zostato umieszczonych w menu poziomym pod czescig informacyjna:
e aktualizacja danych,
e ksigzka adresowa,
o zatdz lokate.
Pozostate funkcje znajdujg sie w menu pionowym z lewej strony ekranu. Wszystkie funkcje zostaty

opisane w rozdziale Il instrukgcji.

2.4. Zakonczenie pracy

L
Prawidtowe zakornczenie pracy z programem |-BANK nastepuje po wcisnieciu przycisku l_" wtoeu

ktéry znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna programu (rys. 4).

Ze wzgleddw bezpieczenstwa dodano kilka mechanizmdw, ktdre automatycznie zamykajg program:

a) wygasniecie sesji - jesli program jest nieuzywany, to zostanie automatycznie zamkniety po 10
minutach. Kazdy ruch myszka lub wybranie opcji programu automatycznie resetuje licznik.
Licznik mozna zresetowa¢ takze wciskajac przycisk odéwiez &' . Jesli do korica sesji pozostato
mniej niz 60 sekund, na samej gérze ekranu zostaje wyswietlony komunikat ostrzegajacy przed
wygasnieciem sesji (Rys. 5). Klikniecie myszkg w oknie komunikatu przedtuza sesje na kolejne

10 minut.

Za chwile nastapi automatyczne wylogowanie uzytkownika... 00:21
Kliknij tutaj aby przedluzyé sesje.

Rys. 5: Komunikat ostrzegajqcy o nastgpieniu wylogowania uzytkownika
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b) przerwanie sesji — nastepuje zawsze po uzyciu jednego z przyciskdw zastrzezonych:
e przycisk [X] zamykajacy przegladarke,
o przycisk [X] zamykajgcy okno przegladarki,
o przycisk [¢] przejscia do poprzedniej strony przegladarki,
e wcisniecie klawisza [F5] lub [ctrl+F5] — od$swiezenia zawartosci strony przegladarki.

W takich przypadkach na ekranie zostaje wyswietlony komunikat:

POLACZENIE Z BANKIEM ZOSTALO ZERWANE !

Frzycisk wyloguj stuzy do prawidtowego zakonczenia pracy z programem.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa wybranie opcji:
- wstecz,
- odsSwiez, przyciski [F5] 1 [ctrl F3).
- zamkniecie karty przegladarki lub przegladarki przyciskiem [X]
powoduje opuszczenie serwisu bankowosci elektroniczne).

W celu dalszego skorzystania z ustug konieczne jest ponowne zalogowanie.
 WIDOCZNE NA EKRANIE FUNKCJE NIE SA AKTYWNE!
ZALOGUJ PONOWNIE

Rys. 6: Okno przerwania sesji

2.5. Ekran startowy

Niezaleznie od sposobu zakoniczenia pracy z programem, na ekranie zostaje wyswietlone okno
startowe (Rys. 7). Gérng cze$¢ okna zajmuje logo Banku. Z lewej stronie jest formularz logowania
opisany w punkcie 2.2. Ponizej sg przypomniane podstawowe zasady bezpiecznego korzystania z

programu, o ktorych byta mowa w punkcie 1.3.
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@ Gospodarczy Bank Spétdzielczy Migdzyrzecz I-Bank

Zaloguj sig do systemu Informacje

Wiprowadz nazwe uzytkownika i hasto:

Identyfikator: | |
Hasto: =) - . .
* obstuga przelewow krajowych |
walutowych
Zablokuj dostep do konta Zaloguj . A
obstuga przelewow ekspresowych
BlueCash | SOREBNET
Bezpieczne korzystanie z systemu wymaga przestrzegania podstawowych " obsiuga pratnodcel internetowych
zasad ostroznosci: PayByNet
= chrof poufncés koddw dostepu do programu {identyfikator, hasto, PIN, numer telefonu), * ghsfuga pfatnosci masowyvch

= zmisnis] ckresowo swoje hasto | PIM,

= utrate kluczs sprzetowsgo lub telefonu zghoé niezwiocznie do banku i zablokyj dostep do
konta

= zawsze sprawdzs] poprawnodd certyfikstu strony do logowanis,

= skonfigury] przeglsdarke zgodnia z zsleceniami banku,

* nie odpowisds] na e-maile zschecajgee do ujawnienia poufnych danych,

= korzystsj z programdw zsbezpieczajacych komputer,
Szozegitows inf je o iach mozna sprawdzic na stronie Zwiazku Bankéw
Polskich: http:/izbp.pl

W przypadku problemdw z logowaniem prosze skorzystad z instrukcji:

= Logowanie do systemu

= Instalscja programu JAVA

= Problemy z logowsanizm

* Mzjczescis] zadawsne pytania

http:ligbsmiedzyrzecz.pl |Bank Home Banking 5.41.7 - Senwer (5.41.12)

Rys. 7: Okno startowe programu I-Bank

Dodatkowo na ekranie startowym znajdujg sie linki do instrukcji szczegétowych:

e Logowanie do systemu,

o Instalacja programu JAVA (potrzebna tylko przy autoryzacji za pomoca klucza cyfrowego),

e Problemy z logowaniem,

e Najczesciej zadawane pytania.

Po kliknieciu na wybrany link zostanie otworzona instrukcja w formacie PDF (na komputerze Klienta

powinien by¢ zainstalowany program do odczytu plikéw w tym formacie).

Z prawej strony okna sg wyswietlane banery informacyjne przygotowane przez Bank, automatycznie

przewijane co kilka sekund.
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lll. Funkcje programu I-BANK

3.1. Autoryzacja zlecen

Wszystkie zlecenia Klienta wystawione w programie I-BANK muszg by¢ autoryzowane. Do wyboru sg
dwie metody autoryzacji:

o Autoryzacja za pomocg podpisu cyfrowego — zalecana w przypadku podpisywania duzej ilosci
zlecen. Umozliwia podpisywanie wielu paczek przelewéw jednoczes$nie lub grupy przelewéw
wybranych z listy. Klucz sprzetowy USB jest trwaty i moina go uzywac przez wiele lat.
Okresowo nalezy tylko przedtuza¢ wazno$¢ zapisanego na nim certyfikatu.

¢ Autoryzacja za pomoca kodu SMS wyliczanego z tresci przelewu, ktéry spetnia funkcje podpisu
cyfrowego. Kodem SMS mozna autoryzowac pojedynczy przelew lub paczke przelewoéw.

Klient ma mozliwo$é zmiany sposobu autoryzacji w czasie uzytkowania programu |I-BANK.
3.1.1. Autoryzacja za pomoca kodu SMS

Po wyborze autoryzacji za pomocg kodu SMS Klient jest zobowigzany przekaza¢ do Banku numer
swojego telefonu komdrkowego, na ktéry beda przesytane komunikaty SMS zawierajgce kody do
autoryzacji zlecen. Jesli konto Klienta jest obstugiwane przez kilku dysponentéw, nalezy przekazaé
numery telefonéw kazdego dysponenta uprawnionego do podpisywania zlecen.

Po wystawieniu zlecenia system wylicza z jego tresci kod SMS i przesyta go na wskazany numer
telefonu. Klient zobowigzany jest przepisaé¢ odczytany kod na formularz zlecenia do pola Kod SMS

(Rys. 8). Nastepnie po kliknieciu przycisku = ¥ Z8emz - 7jacenje zostaje zatwierdzane.

AUTORYZACJA PRZELEWU

Ma Twoj telefon komorkowy zostanie przestana wisdomosc SMS z opisem transakcji. Kod SMS to 8
znakow na koncu wiadomesci (tylke mate litery, oyfry oraz znaki +/). Znak 0 - cznacza oyfre zero, znak o
- oznacza mata litere o. Wpisz otrzymany kod SMS.

Kod SMS: | Vipjdwagd =
Rys. 8: Autoryzacja zlecenia kodem SMS

Z numerem telefonu Klienta jest zwigzany certyfikat o waznosci okreslonej przez Bank (waznos¢

certyfikatu wynosi trzy lata). Po tym czasie Klient zobowigzany jest zgtosi¢ sie do Banku w celu
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ponownej rejestracji numeru telefonu. Oprdcz tego nalezy réwniez zgtosi¢ do Banku kazdy przypadek
zmiany numeru telefonu lub jego utraty. Klient zobowigzany jest chroni¢ swédj telefon przed
nieuprawnionym dostepem. Utrata telefonu powinna by¢ niezwtocznie zgtoszona do Banku, a dostep

do konta zablokowany (zgodnie z opisem w punkcie 3.13.4).

3.1.2. Autoryzacja za pomocg kodu PIN

Dla Klienta, ktdry chce autoryzowac swoje zlecenia podpisem cyfrowym, Bank musi wygenerowaé dwa
klucze cyfrowe: klucz prywatny i klucz publiczny, ktéry wraz z danymi identyfikujgcymi Klienta zwany
jest certyfikatem. Certyfikat zostaje zdeponowany w Banku i bedzie stuzyt do weryfikacji podpisu,
natomiast klucz prywatny otrzyma Klient. Jest on zapisany na nosniku, ktéry jest wykonany w postaci
wtyczki USB. Przypomina on pamiec¢ Pendrive, ale zawiera procesor kryptograficzny do obliczenia
podpisu cyfrowego.
Dostep do klucza jest chroniony kodem PIN, ktéry znajduje sie na karcie rejestracyjnej otrzymanej z
Banku. Przed wystawieniem zlecenia klucz prywatny nalezy podtgczy¢ do portu USB komputera.
Po wypetnieniu formularza zlecenia na ekranie jest wyswietlane okno kontroli kluczy cyfrowych (Rys.
9). Z listy dostepnych kluczy nalezy wybra¢ swoj klucz, wprowadzi¢ kod PIN oraz klikngé przycisk
v Zatwierdz . Jad]i posiadany klucz nie bedzie znajdowat sie na licie, nalezy odtaczyé wszystkie pamieci
typu Pendrive z portéw USB, upewni¢ sie czy odpowiedni klucz jest wtozony poprawnie i wcisngc

przycisk @ 2deat

# AUTORYZACJA PRZELEWU
O Frosze wybrat swoj klucz z listy i wpisac kod PIN

Klucz: | 1. Kowalska Anna/Klient korporacyjny test.. v | & Odeczyt

PIN:  seee =

Podpis cyfrowy nalezy skiadac w warunkach zapewniajgoych bezpieczenstwo iintegralnose winsnych
kluczy prywatnych

+ Cofnij ® Zrezygnuj + Zatwierdz

Rys. 9: Okno kontroli kluczy cyfrowych
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Z tresci zlecenia, za pomoca klucza prywatnego, program wygeneruje kod cyfrowy zwany podpisem.
Jest on przesytany do Banku razem z trescig zlecenia. W Banku nastepuje weryfikacja zgodnosci
podpisu z trescig zlecenia i z certyfikatem Klienta.

Okres certyfikatu zapisanego na kluczu okreslony jest przez Bank - certyfikat wydawany jest na okres
trzech lat. Po tym czasie Klient powinien zgtosi¢ sie do Banku po nowy certyfikat. Klient zobowigzany
jest chronic¢ swoj klucz prywatny i kod PIN przed nieuprawnionym dostepem. Utrata klucza powinna
by¢ niezwtocznie zgtoszona do Banku, a dostep do konta zablokowany (zgodnie z opisem w punkcie

3.13.4).

3.2. Nowy przelew

Program I-BANK umozliwia przekazywanie przelewéw do Banku. W tym celu nalezy z menu gtéwnego
(znajdujgcego sie po lewej stronie okna) wybra¢ zakitadke Nowy przelew, a nastepnie jedng z
dostepnych opcji (Rys. 10):

e przelew krajowy,

e przelew z ksigzki adresowej,

e przelew do US,

e przelew do ZUS,

e przelew walutowy,

e paczka przelewdw,

e import z pliku.

+ Nowy przelew

Przelew krajowy

Przelew z ksigZki adresowej
Przelew do US

Przelew do ZUS

Przelew walutowy

Paczka przelewow

Import z pliku

Rys. 10: Zaktadka - Nowy przelew
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Dla wygody uzytkownika przelew mozna wystawié takze w opcji:
o ksigzka adresowa — na formularz przelewu zostang przeniesione dane adresowe zaznaczonego
adresata,
¢ rachunki — na formularz przelewu zostanie przeniesiony wskazany rachunek nadawcy,
e wzorce — na formularz przelewu sg przenoszone wszystkie dane zdefiniowane we wzorcu.
Dodatkowo w opcji Rachunki - Historia na formularzu Pokaz dla dokumentéw obcigzeniowych
znajduje sie funkcja Wystaw ponownie, ktdra réwniez umozliwia wystawienie przelewu na podstawie

przelewu wczesniej zrealizowanego.

Wystawione przelewy sg zapisywane do tabeli Statusy przelewdw - Przelewy oczekujace gdzie
oczekuja na podpisanie przez kolejne uprawnione osoby. Po zebraniu kompletu podpiséw przelew
nalezy przekazaé do realizacji (nie trzeba tego robic jesli dla rachunku zostanie ustawiony parametr

Automatyczna realizacja przelewdw podpisanych — poréwnaj punkt 3.11)
3.2.1. Przelew krajowy

Po wybraniu z menu gtéwnego zaktadki Nowy przelew, a nastepnie opcji Przelew krajowy, zostanie

wyswietlony formularz przelewu (Rys. 11).
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Dodanie nowego polecenia przelewu

Rachunek nadawcy:

Vvbor adresata:
Rachunek: *

Mazwa peina: *

Ulica:
WMigjscownse:
Sposob dostarczenia; *

Priorytet: *
Kweota: *
Data realizacji. *

Tytutem: *

Wybierz paczke:

* pole jest wymagane

rbZ (18 8367 0000 0002 0050 1000 0002) h

Saldo: 996 546,11 PLN Limit: 996 095,57 PLN +

Dane adresata mozna pobrac z wozesniej preyvgotowanego wzorca lub ksiazki adresowe).

® |sigzka adresowa Wrzorce przelewu Przelew na rachunek wtasny
A + ?
18 1030 15931 9000 0100 0602 1597

Telewizja Polska

Woronicza 27

00-951 Warszawa

standardowy (3) ™ ?

7652 FLN Maksymalna kwota: 1 000,00 PLM
2015-09-09 o]

Abonament telewizyjny

+" | Dodaj przelew do paczki

faktury =) &

Rys. 11: Formularz dodania nowego polecenia przelewu krajowego

Na formularzu nalezy wypetni¢ pola:

Rachunek nadawcy — nalezy go wybrac z listy dostepnych rachunkéw. Podpowiadany jest

rachunek, dla ktérego zostat ustawiony parametr Rachunek domysiny (parametry rachunku

zostaty opisane w

dostepnych $rodkéw. Dodatkowo w oknie rozwijanym po weciénieciu przycisku ¥, jest

punkcie 3.11.1). Dla kazdego rachunku jest wyswietlane saldo i wartos¢

—

informacja o aktualnych limitach ustawionych na rachunku.

Przetacznik wybierania — jest to przycisk radiowy, ktéry pozwala wybraé¢ dane adresata z

wczesniej przygotowanego wzorca, ksigzki adresowej lub wskazac inny rachunek wtasny.

Wybér adresata — pole jest aktywne po ustawieniu przetgcznika w pozycji (*) Ksigzka

adresowa. Po wpisaniu do pola kilku liter lub cyfr z nazwy adresata lub numeru jego rachunku,
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ponizej zostanie wyswietlona lista wszystkich adresatéw, ktérzy pasujg do tego klucza. Po
wskazaniu myszkg wybranego adresata, jego dane sg przenoszone na formularz przelewu. Z

prawej strony pola znajduja sie przyciski:

przycisk £ _ otwiera okno z listg adresatéw. Mozna stagd wybraé adresata, poprawic

jego zapis lub utworzy¢ nowego,

»  Przycisk i - przenosi dane z przelewu do ksigzki adresowej. Jest aktywny gdy

wprowadzony na formularz przelewu adresat nie wystepuje w ksigzce adresowej,
= Przycisk # _ otwiera okno edycyjne wybranego adresu,

= Przycisk ? | —otwiera okno z krétkim opisem funkcji.
Wybodr wzorca — pole jest aktywne po ustawieniu przetacznika w pozycji (*) Wzorce przelewu.
Po wpisaniu do pola kilku liter lub cyfr z nazwy wzorca, ponizej zostanie wyswietlona lista
wszystkich wzorcow, ktére pasujg do tego klucza. Po wskazaniu myszkg wybranego wzorca,

jego dane sg przenoszone na formularz przelewu. Z prawej strony pola znajdujg sie przyciski:

przycisk £ _ otwiera okno z lista wzorcow. Mozna stad wybraé wzorzec, poprawic

jego zapis lub utworzy¢ nowy.

Przycisk S - przenosi dane z przelewu do listy wzorcéw — zaktada nowy wzorzec.

Przycisk # _ otwiera okno edycyjne wybranego wzorca.

Przycisk ! _otwiera okno z krétkim opisem funkgji.
Rachunek wtasny — pole jest aktywne po ustawieniu przetgcznika w pozycji (*) Przelew na
rachunek wtasny. Rachunek adresata nalezy wybrac z listy dostepnych rachunkdw.
Rachunek — nalezy wpisa¢ numer NRB rachunku adresata,
Nazwa petna — nalezy wpisaé petng nazwe adresata. W celu uporzadkowania informacji
zaproponowalismy konwencje stosowang w adresowaniu listdw. W trzeciej linii proponujemy
wpisac¢ ulice adresata a w czwartej kod miejscowosci oraz miasto. Nie jest ona jednak
obowigzkowa i uzytkownik programu moze dowolnie formatowac¢ nazwe adresata. Dostepne
sg 4 linie po 35 znakdw.
Sposob dostarczenia — przelewy do innych bankéw mogga by¢ wysytane jako

= zwykly ELIXIR — przelew standardowy przesytany za posrednictwem KIR. Srodki sa

dostepne na rachunku adresata najpdzniej w nastepnym dniu roboczym.
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= BlueCash — przelew ekspresowy wysytany do okreslonych bankdw za posrednictwem
firmy Bluemdia SA. Srodki sa dostepne na rachunku adresata w ciagu kilkunastu minut.
Kwota przelewu jest ograniczona do 20 000,00 PLN.
e Priorytet — w przypadku braku srodkéw na rachunku przelewy s3 realizowane wedtug
priorytetow. W pierwszej kolejnosci realizowane sg przelewy o priorytecie wysokim, nastepnie
o priorytecie standardowym a na samym koricu o priorytecie niskim. Domyslnie kazdy przelew

otrzymuje priorytet standardowy. Zmiane priorytetu Klient powinien dokona¢ samodzielnie

podczas edycji przelewu. Obok pola jest przycisk = #  ktdry otwiera okno z krétkim opisem
funkgji.

¢ Kwota — kwote przelewu nalezy wpisa¢ oddzielajgc grosze przecinkiem. Kwota jest wyrazona w
walucie rachunku nadawcy. Kod waluty jest wyswietlany z prawej strony pola. Dodatkowo jest
wyswietlana maksymalna kwota przelewu mozliwa do realizacji w tej chwili. Jest to minimum z
wartosci dostepnych srodkéw na rachunku i ustawionych dla rachunku limitéw. Na wniosek
klienta Bank moze dla rachunku ustawié limit na kwote pojedynczego przelewu, limit na sume
kwot przelewéw wystawionych w ciggu dnia oraz limit na sume kwot przelewow
wystawionych w ciggu miesigca.

o Data realizacji — jest to planowana data realizacji przelewu. Jesli w tym dniu Bank nie pracuje,
to przelew zostanie skierowany do realizacji w nastepnym dniu roboczym.

¢ Tytutem — zawiera opis transakcji. Do dyspozycji s 4 pola po 35 znakdw.

Pola wymagane sg oznaczone znakiem *.

Jesli przelew ma by¢ dodany do paczki, wystarczy zaznaczy¢ parametr [v] Dodaj przelew do paczki.

Ponizej pojawi sie lista wyboru, z ktdrej mozna wybrac paczke wczesniej zatozong, lub przyciskiem

zatozy¢ nowg paczke.
Wprowadzone dane zatwierdzi¢ nalezy przyciskiem =+ Zatwierdz . program sprawdzi poprawno$é

wypetnienia pél. Komunikaty z btedami zostang wyswietlone obok btednego pola oraz z petniejszym

opisem na dole strony. Przyktad komunikatu widoczny jest na rysunku 12.

20/ 87



@ Pole [Rachunek adresata] - nie moze byc puste. Prosze wpisac wartosc.
Pole [Nazwa petna adresata] - nig moZe byc puste. Prosze wpisac wartosc.
Pole [Kwota] - nig moZe byc puste. Prosze wpisac wartosc.
Pole [Tytutem] - nie moZe byc puste. Prosze wpisac wartosc.

Rys. 12: Okno z komunikatami btedéw na formularzu przelewu

Jesli formularz jest wypetniony prawidtowo, zostanie otworzone okno do autoryzacji przelewu (Rys.
13).

Przed zatwierdzeniem przelewu uzytkownik powinien sprawdzi¢ poprawno$¢ jego tresci oraz
przeczyta¢ komunikaty wyswietlone u dotu strony, informujgce o warunkach jego realizacji.

Sposdb autoryzacji przelewu przy uzyciu klucza cyfrowego lub kodu SMS zostat opisany w punkcie 3.1.

Dodanie nowego polecenia przelewu

Dane nadawcy.

Rachunek: RB SABASER (52 8142 0007 0042 7706 2000 0001 )
Nazwa banku: Bank Spoidzielczy Bydgoszcz
Nazwa peina; SABA SERVICE Sp. z o.oul. Gorzowska 64/4
Ulica:
Kod pocztowy: T4-320
WMigjscownsc: Barlinek
Dane adresata.
Rachunek: 35 1800 1071 2085 0000 0926 3504
Nazwa peina: Coméarch S.A.
Ulica: Jana Pawia Il 38a
Kod pocziowy: 31-854
Migjscownsd: Krakaw

Szczegoly przelewu.

Sposob dostarczenia: Elxir

Kwota: 25540 26 PLN

Data realizacii: 2015-09-09

Tytutem: Fapata za fakturg
AUTORYZACJA PRZELEWU

i Prosze wybrac swdj kKlucz z listy i wpisac kod PIN

Klucz: 1. Baraniak Antoni/Firma 2 CB Stacjon ~ & Odczyt
PIN:  eees =

Podpis oyfrowy nalezy sitadac w warunkach zapewniajacych bezpieczenstwe i integralnosc wtasnych
klucezy prywatnych

M UVWAGA M Zalecenie bezpieczenstwa 1! UWAGA M Po podpisaniu przelewow prosze
odtaczyc klucz od komputera.

Rys. 13: Okno do autoryzacji przelewu
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3.2.2. Przelew z ksiazki adresowej

Jesli zamierzamy wystaé przelew do adresata, ktdrego rachunek znajduje sie juz w ksigzce adresowej,
ale nie pamietamy jego doktadnej nazwy, to wygodnie jest skorzysta¢ z opcji Nowy przelew ->
Przelew z ksigzki adresowej. Na ekranie pojawi sie tabela zawierajgca liste wprowadzonych wczesniej

adreséw (Rys. 14).

L v | o o | oo
Skrot nazwy: _ Adres:

MNIP: Rachunek:

Grupa: |+ kontrahent

FokaZ tylko nieautoryzowane (zaznaczone kolorem czerwonym)

pracownik kontrahent walutowy

£ Wyszukaj
Skrot < NIP 2 Miejscowosc Rachunek % Funkcje
Adam Nowak Adam Nowak Barlinek 47 9430 0006 0016 6852 3000 0001 ﬂ ﬂ
andrzej k. Andrzej i Wioletta Kowalas 47 9430 0006 0016 6852 3000 0001 ﬂ ﬂ
Anna 6276143110 | Kwiatkowska Anna Barlinek 73 1140 2017 0000 4702 1111 7522 ﬂ ﬂ
BLUECASH OK Jan Kowalski Walutowo 29 8398 0003 0000 0000 0000 0001 ﬂ H
Hanka Hanna Mest Barlinek 20 1240 6595 1111 0000 5624 8243 ﬂ ﬂ
Janek Lan Koviaiski Skiep ABC dia Przesmyk 92 1050 0076 0000 3210 0019 6507 ﬂ ﬂ
Jozef Jézef Wozniak Myslibérz 55 1050 1331 1000 0090 9455 2784 E
Karol 7129035578 | KAROL NOWAK MYSLIBORZ 61 1140 1010 0000 5908 2900 1005 ﬂ ﬂ
Szczepaniak Maciej Szczepaniak Wa-wa 60 1060 0018 5743 9287 0495 5433 ﬂ ﬂ
TPSA Jan Nowak Warszawa 80 1060 0018 5041 0598 8732 7242 ﬂ ﬂ

1-10z11

Rys. 14: Ksigzka adresowa

Nad tabelkg umieszczone sg pola filtra, ktéry umozliwia wyszukanie adresata wg réznych kryteriéw:

o Skrot nazwy,

e NIP,

e Adres,

e Rachunek.
Do wybranego pola wystarczy wpisac kilka liter lub cyfr identyfikujgcych adresata i wcisng¢ przycisk
£ Wwyszukal -\ tabeli pozostang adresy spetniajgce wpisany warunek. Wystarczy teraz postawié kursor
na wybranym adresacie i wybrac¢ opcje Nowy przelew. Zostanie otworzony formularz przelewu (Rys.
11), zawierajacy juz dane wybranego adresata.

Obstuga ksigzki adresowej zostata opisana w punkcie 3.7.
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3.2.3. Przelew do US

Przelewy na podatki do Urzedu Skarbowego powinny byé¢ wystawiane na specjalnym formularzu,

ktory jest dostepny w opcji Nowy przelew - Przelew do US (Rys. 15).

Dodanie nowego polecenia przelewu do US

Dane platnika.
RB (57 8367 0000 0010 1010 1000 0001} -

Saldo: 12 536,05 PLN Limit: -22 132,51 PLN s

Diane przelewu moZna pobrac z wczesniej preygotowanego wzorca.

Rachunek nadawcy:

Wybor wzorca: o + 7
Mazwa platnika: * Jan Adrian

Kowalski
ldentyfikator ptatnika: * MIP * | BAY-100-20-10

Dane urzedu skarbowego.

Siedziba: * Gtogow = || @
Mazwa: * LIrzad Skarbowy ?
Symbol dokumentu: * - -
Rachunek: *

Szczegoly transakcji.

Okres platnosci: * rok; | 15 M - Miesiac * 08

Priorytet: * standardowy (3) ~ ?

Kwota: * FLM Maksymalna kwota: 0,00 PLM
Data realizacji. * 2015-09-049 A

ldentyf. zobowigzania:

= pole jest wymagane

Rys. 15: Formularz dodania nowego polecenia przelewu do Urzedu Skarbowego

Pola na formularzu zostaty pogrupowane w trzy sekcje:

W sekcji Dane ptatnika nalezy wypetnic:
¢ Rachunek nadawcy — nalezy go wybrac z listy dostepnych rachunkéw. Podpowiadany jest
rachunek, dla ktérego zostata ustawiony parametr Rachunek domysiny (parametry rachunku

zostaty opisane w p. 3.11.1). Dla kazdego rachunku jest wyswietlane saldo i wartosé
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dostepnych érodkéw. Dodatkowo w oknie rozwijanym po wcisnieciu przycisku ¥, jest
informacja o aktualnych limitach ustawionych na rachunku.

Wybodr wzorca — po wpisaniu do pola kilku znakéw z nazwy wzorca, ponizej zostanie
wyswietlona lista wszystkich wzorcow, ktore pasujg do tego klucza. Po wskazaniu myszka
wybranego wzorca, jego dane sg przenoszone na formularz przelewu. Z prawej strony pola

znajdujg sie przyciski:

» przycisk £ _ otwiera okno z lista wzorcoéw. Mozna stad wybraé wzorzec, poprawic

jego zapis lub utworzy¢ nowy.
= Przycisk . - przenosi dane z przelewu do listy wzorcow.

= Przycisk # _ otwiera okno edycyjne wybranego wzorca.

= Przycisk ! — otwiera okno z krétkim opisem funkgji.
Nazwa ptatnika — mozna jg wpisac recznie lub zdefiniowac jako parametr w opcji Ustawienia
rachunku (p. 3.11.1) - wéwczas pole bedzie wypetniane automatycznie.
Identyfikator ptatnika — sktada sie z dwdch pél: typu dokumentu, ktéry nalezy wybrac z listy
rozwijanej:

= NIP — NIP pfatnika,

=  REGON — numer REGON pfatnika,

» PESEL — numer PESEL ptatnika,

= Dowdd Osobisty — numer dowodu osobistego,

» Inny dokument — numer innego dokumentu,
oraz z numeru dokumentu. Jesli identyfikator ptatnika zostanie wpisany jako parametr w

ustawieniach rachunku (p.3.11.1), to pole bedzie wypetniane automatycznie,

W sekcji Dane urzedu skarbowego nalezy wypetnié:

Siedziba — z rozwijalnej listy nalezy wybraé¢ wtasciwe miasto, w ktérym znajduje sie siedziba
Urzedu Skarbowego,

Nazwa - z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ nazwe urzedu,

Symbol dokumentu — z rozwijalnej listy nalezy wybraé¢ symbol dokumentu.

Rachunek — pole zostanie automatycznie uzupetnione odpowiednim numerem rachunku

urzedu skarbowego.

Pola Siedziba i Nazwa Urzedu Skarbowego mozna zdefiniowa¢ jako parametr w opcji Ustawienia

rachunku (p. 3.11.1) - wéwczas bedg one wypetniane automatycznie.
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W sekcji Szczegoty transakcji nalezy wypetni¢ pola:
o Okres ptatnosci — okres za jaki jest ptacona sktadka podatku sktada sie z dwoch lub trzech pdl,
zaleznie od wybranego typu okresu:
= R -—Rok-do pierwszego pola trzeba wpisaé ostatnie dwie cyfry z numeru roku,
= K- Kwartat — do pierwszego pola trzeba wpisaé ostatnie dwie cyfry z numeru roku i do
trzeciego pola numer kwartatu: 01, 02, 03 lub 04,
= M —miesigc - do pierwszego pola trzeba wpisac¢ ostatnie dwie cyfry z numeru roku i do
trzeciego pola dwucyfrowy numer miesigca od 01 do 12,
= D - Dekada - do pierwszego pola trzeba wpisa¢ ostatnie dwie cyfry z numeru roku i do
trzeciego pola wpisa¢ dwie cyfry numeru dekady: 01, 02 lub 03
oraz dwie cyfry numeru miesigca.
= J — Dzien - do pierwszego pola trzeba wpisaé ostatnie dwie cyfry z numeru roku i do
trzeciego pola wpisaé dwie cyfry numeru dnia od 01 do 31 oraz dwie cyfry numeru
miesigca.
Standardowo program podpowiada okres typu M z datg ustawiong na miesigc  poprzedni
e Priorytet - w przypadku braku srodkéw na rachunku przelewy s3 realizowane wedtug
priorytetdw. W pierwszej kolejnosci realizowane sg przelewy o priorytecie wysokim, nastepnie
o priorytecie standardowym a na samym koricu o priorytecie niskim. Domyslnie kazdy przelew

otrzymuje priorytet standardowy. Zmiane priorytetu Klient powinien dokonac¢ samodzielnie

podczas edycji przelewu. Obok pola jest przycisk = ?  ktdry otwiera okno z krétkim opisem
funkciji.

o Kwota — kwote przelewu nalezy wpisa¢ oddzielajgc grosze przecinkiem. Kwota jest wyrazona w
walucie rachunku nadawcy. Kod waluty jest wyswietlany z prawej strony pola. Dodatkowo jest
wyswietlana maksymalna kwota przelewu mozliwa do realizacji w tej chwili. Jest to minimum z
wartosci dostepnych $rodkéw na rachunku i ustawionych dla rachunku limitéw. Na wniosek
Klienta Bank moze dla rachunku ustawié limit na kwote pojedynczego przelewu, limit na sume
kwot przelewédw wystawionych w ciggu dnia oraz limit na sume kwot przelewéw
wystawionych w ciggu miesigca.

o Data realizacji — jest to planowana data realizacji przelewu. Jesli w tym dniu Bank nie pracuje,
to przelew zostanie skierowany do realizacji w nastepnym dniu roboczym.

o ldentyf. zobowigzania — do pola mozna wpisa¢ dodatkowy numer identyfikujacy ptatnosc, np.
nr decyzji pokontrolne;j.

Pola wymagane sg oznaczone znakiem *.
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Wprowadzone dane zatwierdzi¢ nalezy przyciskiem v Z8Wedz  program sprawdzi poprawnosé
wypetnienia pdl. Komunikaty z btedami zostang wyswietlone obok btednego pola oraz z petniejszym

opisem na dole strony. Przyktad komunikatu widoczny jest na rysunku 16.

Pole [Identyfikator ptatnika] - nie moZe byc puste. Prosze wpisac warosc.
Nieprawidtowy format identyfikatora dokumentu skarbowego
Pole [Kwota] - nie moze byc puste. Prosze wpisac wartosc.
Rys. 16: Okno z komunikatami btedéw na formularzu przelewu US
Jesli formularz jest wypetniony prawidtowo, zostanie otworzone okno do autoryzacji przelewu (Rys.
17). Przed zatwierdzeniem przelewu uzytkownik powinien sprawdzi¢ poprawnos$¢ jego tresci oraz

przeczyta¢ komunikaty wyswietlone u dotu strony, informujgce o warunkach jego realizacji.

Dodanie nowego polecenia przelewu do US

Dane urzedu skarbowego.

Siedziba: Glogow

Nazwa: Urzad Skarbowy

Symbol dokumentu: AKC

Rachunek: 58 1010 1674 0008 3522 2200 0000

Dane platnika.

Rachunek nadawcy:
Nazwa banku:
Nazwa patnika;

ldentyfikator pdatnika:

Szczegoly przelewu.

Okres platnosci:
Kwota:
Data realizacii:

RB (57 8367 0000 0010 1010 1000 0001}
Gospodarczy Bank Spodzielczy

Jan Adrian

Kowalski

MIP S57-100-20-10

15M028
320,36 PLN
2015-08-09

ldentyf. zobowigzania:

Podpis elektroniczny operacji.

Ma Twoj telefon komorkowy zostanie przestana wiadomosc SMS z opisem transakeji. Kod SMS to 8
znakow na koncu wiadomosd (tylko mate litery, oyfry oraz znaki +/). Znak 0 - cznacea oyfre zero, znak o
- oznacza matg litere o. Wpisz otrzymany kod SMS.

Kod SMS: =

Rys. 17: Okno autoryzacji dla przelewdw US

Sposdb autoryzacji przelewu przy uzyciu klucza cyfrowego lub kodu SMS zostat opisany w punkcie 3.1.
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3.2.4. Przelew do ZUS

Przelew sktadki ZUS powinien by¢ wystawiony na specjalnym formularzu, ktéry jest dostepny w opcji

Nowy przelew - Przelew do ZUS (Rys. 18). Na jednym formularzu mozna przygotowac cztery

przelewy na optacenie czterech sktadek ZUS:

sktadka na ubezpieczenie spoteczne (51),
sktadka na ubezpieczenie zdrowotne (52),
sktadka na FP i FGSP (53),

sktadka na fundusz emerytur pomostowych (54).

Pola na formularzu zostaty pogrupowane w dwie sekcje:

W sekcji Dane ptatnika nalezy wypetnic pola:

Rachunek nadawcy — nalezy go wybrac z listy dostepnych rachunkéw. Podpowiadany jest
rachunek, dla ktérego zostata ustawiony parametr Rachunek domysiny (parametry rachunku
zostaty opisane w p. 3.11.1). Dla kazdego rachunku jest wyswietlane saldo i wartos¢

dostepnych érodkéw. Dodatkowo w oknie rozwijanym po wciénieciu przycisku *

, jest
informacja o aktualnych limitach ustawionych na rachunku.

Przetacznik wybierania — jest to przycisk radiowy, ktdry pozwala wybraé¢ dane ptatnika z
wczesniej przygotowanego wzorca lub ksigzki adresowej.

Ptatnik — pole jest aktywne po ustawieniu przetacznika w pozycji (*) Ksigzka adresowa. Dane
ptatnikéw potrzebne do wystawienia przelewu ZUS mozna przechowywac w ksigzce adresowej
dla grupy pracownik. Po wpisaniu do pola kilku znakéw z nazwy pfatnika, ponizej zostanie
wyswietlona lista wszystkich ptatnikéw, ktérzy pasujg do tego klucza. Po wskazaniu myszka

wybranego adresata, jego dane sg przenoszone na formularz przelewu. Funkcja jest

szczegblnie przydatna dla biur rachunkowych. Z prawej strony pola znajdujg sie przyciski:

= przycisk ' _ otwiera okno z listg adresatow. Mozna stad wybraé ptatnika, poprawié

jego zapis lub utworzy¢ nowego,

= Przycisk i - przenosi dane z przelewu do ksigzki adresowej. Jest aktywny gdy

wprowadzony na formularz przelewu adresat nie wystepuje w ksigzce adresowej,

= Przycisk # _ otwiera okno edycyjne wybranego pfatnika,

«  Przycisk ? — otwiera okno z krétkim opisem funkcji.
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Rachunek nadawcy:

Piatnik:

Mazwa platnika: *

MIF: *

Drugi identyfikator platnika:

Szczegoly skladek.

Mr decyzjilumowy/tytulu wykonawczego:
Typ wptaty: *

Nr deklaracj: *

Skladka na ubezpieczenia spofeczne (51):
Skiadka na ubezpieczenia zdrowotne (52):

Skiadka na FP i FGSP (53);

Skladka na fundusz emerytur pomostowych (54):

Data realizaciji: *

Priorytet. *

* pole jest wymagane

Dodanie nowego polecenia przelewu do ZUS

Dane ptatnika.

REK (18 8367 0000 0010 1010 0000 0003)

Saldo: 824 396,15 PLN Limit: 824 356,15 FLN +

Dane adresata moZna pobrac z wezesnigj przygotowanego wzorca lub ksiazki adresowej.

® |ciazka adresowa Wzarce przelewl

Jan Adrian
Kowalski
597-100-20-10

REGOM ¥ 732065814

3 - sktadka miesieczna

01 Miesigc: 08 Rok:
546,23 PLN Dostepne Srodki
545 44 FLM Dostepne srodki
324,02 FLM Dostepne Srodki
0,00 FLM Dosztepne grodki:
2015-09-09 &

standardowy (3) | ™ ?

Rys. 18: Formularz przelewu do ZUS

2015

824 396,15 PLN
824 396,15 PLN
824 396,15 PLN

824 396,15 PLM

Wybdr wzorca — pole jest aktywne po ustawieniu przetgcznika w pozycji (*) Wzorce przelewu.

Po wpisaniu do pola kilku znakéw z nazwy wzorca, ponizej zostanie wysSwietlona lista

wszystkich wzorcéw, ktére pasujg do tego klucza. Po wskazaniu myszkg wybranego wzorca,

jego dane sg przenoszone na formularz przelewu. Z prawej strony pola znajdujg sie przyciski:

jego zapis lub utworzy¢ nowy.

Przycisk ! — otwiera okno z krétkim opisem funkcji.

Przycisk i - przenosi dane z przelewu do listy wzorcéw — zaktada nowy wzorzec.

Przycisk # _ otwiera okno edycyjne wybranego wzorca.

przycisk £ _ otwiera okno z listg wzorcow. Mozna stgd wybraé wzorzec, poprawic

Nazwa ptatnika — mozna jg wpisac recznie lub zdefiniowa¢ jako parametr w opcji Ustawienia

rachunku (p.3.11.1) — wéwczas pole bedzie wypetniane automatycznie.
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NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej. Mozna go wpisaé recznie lub zdefiniowac jako
parametr w opcji Ustawienia rachunku (p.3.11.1) — wodwczas pole bedzie wypetniane
automatycznie.
Drugi identyfikator ptatnika — skfada sie z dwdch pdl: typu dokumentu, ktéry nalezy wybraé z
listy rozwijanej:
=  REGON — numer REGON pfatnika,
» PESEL — numer PESEL ptatnika,
= Dowdd Osobisty — numer dowodu osobistego,
» Paszport — numer innego dokumentu,
= Brak — nowopowstate firmy, ktére nie posiadajg jeszcze numeru REGON, moga
przekazywac sktadki do ZUS pomijajgc to pole.
oraz z numeru dokumentu. Jesli identyfikator pfatnika zostanie wpisany jako
parametr w ustawieniach rachunku (p.3.11.1), to pole bedzie wypetniane

automatycznie.

W sekcji Szczegoty sktadek nalezy wypetnié pola:

Nr decyzji/umowy/tytutu wykonawczego — miejsce na wpisanie dodatkowego identyfikatora
sktadki (maksymalnie 15 znakdw),
Typ wptaty — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ jeden z nastepujacych typdw wptaty:
» S -—sktadka miesieczna,
= M —sktadka za okres dtuzszy,
» U -—wptaty ratalne,
» T —odroczony termin ptatnosci,
= A - wptata dodatkowa ptatnika, art 47,
» B - wptata dodatkowa instytucji,
= D - wptata dodatkowa ptatnika, art 24,
» E—wptata dodatkowa pfatnika, art 24,
Nr deklaracji — sktada sie z trzech pol:
e pierwsze pole - jest to numer kolejny z zakresu od 01 do 89,
e Miesigc — dwucyfrowy numer miesigca z zakresu od 01 do 12,
e Rok — czterocyfrowy numer roku z zakresu od 1998 do roku biezgcego.
Sktadka na ubezpieczenia spoteczne (51),

Sktadka na ubezpieczenia zdrowotne (52),
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o Sktadka na FP i FGSP (53),
+ Sktadka na fundusz emerytur pomostowych (54)
Uwaga: Kwote sktadek nalezy wpisa¢ oddzielajgc grosze przecinkiem. Kod waluty jest wyswietlany z
prawej strony pola. Dodatkowo jest wyswietlana maksymalna kwota przelewu mozliwa do realizacji w
tej chwili. Jest to minimum z wartosci dostepnych srodkéw na rachunku i ustawionych dla rachunku
limitéw. Na wniosek Klienta Bank moze dla rachunku ustawic limit na kwote pojedynczego przelewu,
limit na sume kwot przelewédw wystawionych w ciggu dnia oraz limit na sume kwot przelewéw
wystawionych w ciggu miesigca. Jezeli sktadka nie jest opfacana, nalezy wprowadzi¢ wartosc O.
« Data realizacji — jest to planowana data realizacji przelewu. Jesli w tym dniu Bank nie pracuje,
to przelew zostanie skierowany do realizacji w nastepnym dniu roboczym.
e Priorytet - w przypadku braku srodkdow na rachunku przelewy sg realizowane wedtug
priorytetdw. W pierwszej kolejnosci realizowane sg przelewy o priorytecie wysokim, nastepnie
o priorytecie standardowym, a na samym koncu o priorytecie niskim. DomysInie kazdy przelew

otrzymuje priorytet standardowy. Zmiane priorytetu Klient powinien dokona¢ samodzielnie

podczas edycji przelewu. Obok pola jest przycisk = ?  ktéry otwiera okno z krétkim opisem
funkcji.
Pola wymagane sg oznaczone znakiem *.
Wprowadzone dane zatwierdzi¢ nalezy przyciskiem = ¥ 73z program sprawdzi poprawno$é
wypetnienia pdl. Komunikaty z btedami zostang wyswietlone obok btednego pola oraz z petniejszym

opisem na dole strony. Przyktad komunikatu widoczny jest na rysunku 19.

@ Brak wypeinionej przynajmnisj jednej skiadki.

Rys. 19: Komunikatami btedu na formularzu przelewu ZUS

Jesli formularz jest wypetniony prawidtowo, zostanie otworzone okno do autoryzacji przelewu (Rys.
20). Przed zatwierdzeniem przelewu uzytkownik powinien sprawdzi¢ poprawnos¢ jego tresci oraz

przeczyta¢ komunikaty wyswietlone u dotu strony, informujgce o warunkach jego realizacji.

Sposdb autoryzacji przelewu przy uzyciu klucza cyfrowego lub kodu SMS zostat opisany w punkcie 3.1.
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Dodanie nowego polecenia przelewu do ZUS

Dane ptatnika.

Rachunek nadawcy: RB (57 357 0000 0010 1010 1000 0001}
MNazwa pratnika: Jan Adrian
Kowalski
P S9T-100-20-10
Identyfikator ptatnika: REGON 732085814
Szczegoly sktadek.
Mr decyzji:
Typ Wptaty: S - skladka miesieczna
Mr deklaracji: 2015/08/01
Drata realizacji: 2015-00-07
Skiadki.
Ubezpieczenia Spoteczne (51): 1,00 PLN
bezpieczenia Zdrowotne (52): 2,00 PLN
FP i FPGSP (53) 3,00 PLN

Fundusz Emerytur Pomostowych (54). 4,00 PLN

Sktadki razem: 10,00 PLM
Dodanie nowego polecenia przelewu do ZUS

Ma Twaj telefon kemorkowy zostanie przestana wiadomoss SMS z ocpisemn transakcji. Kod SMS to 8
znakow na koncu wiadomosci (tylko mate litery, oyfry oraz znaki +/). Znak 0 - cznacza cyfre zero, znak o
- oznacza mata litere o. Wpisz otrzymany kod SMS.

Kod SMS: ==

Whpizsz kod SMS:3ngrc2aqy

+ Cofnij x Frezygnuj + Fatwierdz

Rys. 20: Okno autoryzacji przelewu ZUS

3.2.5. Przelew walutowy

Przelewy w walucie innej niz PLN (krajowe i zagraniczne) nalezy wystawia¢ na specjalnym formularzu,

ktory jest dostepny w opcji Nowy przelew - Przelew walutowy.
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Dyspozycja polecenia wyplaty w obrocie dewizowym

Dane przelewu

RB-EURO (88 8367 0000 0010 1010 0000 0004) -
Rachunek nadawcy:
Saldo: 1 476 157,11 EUR Limit: 1476 157,11 EUR [EY
REB (57 8367 0000 0010 1010 1000 0001} A
Maliczonymi przez Bank kosztami obicazyc rachunek:
Saldo: 12 536,05 PLN Limit: -19 782,51 PLN -|-|
Data realizacji. * 2015-09-01 &
Waluta: * Eura -
Kwota: * 150 EUR
Tryb realizacji: * PRZYSPIESZOMNY (T =
Szczegoly platnosci:
Szezegoly platnodci: * Pratnogc testowa
Zrodta finansowania:
Zrodha finansowania; 88836700000010101000000004

* pole jest wymagane
® Zrezygnuj Dalej =+

Rys. 21: Pierwszy ekran formularza przelewu walutowego

Z powodu wiekszej ilosci pdl formularz zostat podzielony na kilka ekrandéw.
Na pierwszym ekranie nalezy wypetni¢ pola (Rys. 21):
e Rachunek nadawcy - nalezy go wybrac z listy dostepnych rachunkéw. Podpowiadany jest
rachunek, dla ktdrego zostata ustawiony parametr Rachunek domysiny (parametry rachunku

zostaty opisane w p. 3.11.1). Dla kazdego rachunku jest wyswietlane saldo i wartos¢

—

dostepnych $rodkéw. Dodatkowo w oknie rozwijanym po weciénieciu przycisku ¥, jest
informacja o aktualnych limitach ustawionych na rachunku.
+ Naliczonymi przez Bank kosztami obcigzy¢ rachunek — z listy dostepnych rachunkéw nalezy
wybrac ten, ktdry zostanie obcigzony naliczonymi przez Bank kosztami realizacji zlecenia.
o Data realizacji — jest to planowana data realizacji przelewu. Jesli w tym dniu Bank nie pracuje,
to przelew zostanie skierowany do realizacji w nastepnym dniu roboczym.
e Waluta -z listy rozwijanej nalezy wybra¢ walute, w ktérej zostanie wyrazona kwota przelewu.
o Kwota — kwote przelewu nalezy wpisa¢ oddzielajgc utamki przecinkiem. Kwota jest wyrazona
w wybranej walucie. Kod waluty jest wyswietlany z prawej strony pola.
o Tryb realizacji — okresla sposéb realizacji przelewu: przyspieszony lub pilny.
o Szczegoty ptatnosci — miejsce na wpisanie wtasnego opisu transakcji. Do dyspozycji sg 4 pola

po 35 znakdw.
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o Zrédto finansowania — w polu domyslnie jest wpisywany numer rachunku nadawcy, ale
zawartos$¢ pola mozna zmienic.
Przycisk =~ Dalel =

22):

otwiera drugi ekran formularza, na ktérym nalezy wpisa¢ dane beneficjenta (Rys.

Dyspozycja polecenia wyplaty w obrocie dewizowym

Beneficjent:
Wybor adresata: s + ?
kraj beneficjenta: * Belgium 7
Mazwa: * Aluprof
lica: Krekelberg 145
Migjscowosc: Antwerpia

* pole jest wymagane

+ Wstecrz ® frerygnuj Dalej =+

Rys. 22: Drugi ekran formularza przelewu walutowego

e Wybor adresata — po wpisaniu do pola kilku znakéw z nazwy adresata lub numeru jego
rachunku, ponizej zostanie wyswietlona lista wszystkich adresatow, ktdrzy pasujg do tego
klucza. Po wskazaniu myszkg wybranego adresata, jego dane sg przenoszone na formularz
przelewu. Z prawej strony pola znajduje sie przyciski:

= przycisk £ _ otwiera okno z listg adresatéw. Mozna stgd wybrac¢ adresata, poprawic

jego zapis lub utworzy¢ nowego,

= Przycisk i - przenosi dane z przelewu do ksigzki adresowej. Jest aktywny gdy

wprowadzony na formularz przelewu adresat nie wystepuje w ksigzce adresowej,

= Przycisk # _ otwiera okno edycyjne wybranego adresu,

= Przycisk ! — otwiera okno z krétkim opisem funkgji.

¢ Kraj beneficjenta — nalezy wybrac z listy dostepnych krajow.

o Nazwa — nalezy wpisaé petng nazwe beneficjenta. W celu uporzgdkowania informacji
zaproponowalismy konwencje stosowang w adresowaniu listdw. W trzeciej linii proponujemy
wpisac ulice adresata a w czwartej kod miejscowosci oraz miasto. Nie jest ona jednak
obowigzkowa i uzytkownik programu moze dowolnie formatowaé nazwe adresata. Dostepne

sg 4 linie po 35 znakdw.
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Przycisk = P = otwiera trzeci ekran formularza, na ktérym nalezy wpisa¢ dane Banku beneficjenta

(Rys. 23):

Dyspozycja polecenia wyplaty w obrocie dewizowym

BANK BENEFICJENTA:

Rachunek walutowy: * 1945726193

Kod banku: * SWILET = | WEDSAWWS211 ?
Mazwa: * H and D Bank

Ulica:

WMigjscownsc:

kraj banku: * Japan "=

Posrednik w przephrwie Srodkow:

* pole jest wymagane
+ WWstecz ® Zrezygnuj Dale] —

Rys. 23: Trzeci ekran formularza przelewu walutowego

o Rachunek walutowy — numer rachunku walutowego beneficjenta. Na przelewach wysytanych
do krajéw Unii Europejskiej rachunek musi by¢ w formacie IBAN (Intenational Bank Account
Number). Pierwsze dwa znaki okreslajg kod kraju w standardzie ISO 3166-1 alfa-2

e Kod banku — sktada sie z nazwy formatu, ktdry nalezy wybrac z listy rozwijanej:

e  S.W.LF.T - minimalna dtugo$¢ kodu wynosi 8 znakdw, z ktorych pierwsze 6 to litery.
Kod nie moze byé dtuzszy niz 12 znakdéw .

e BIC- minimalna dtugos$¢ kodu wynosi 8 znakdw, z ktorych pierwsze 6 to litery. Kod
nie moze by¢ dtuzszy niz 12 znakdow.

e FW - kod sktada sie z 9 cyfr.

e S.C- program nie sprawdza formatu.

e BLZ- program nie sprawdza formatu.

oraz wtasciwego numeru. Z prawej strony pola znajduje sie przycisk = * , ktéry otwiera okno z
opisem pola.

o Nazwa — nalezy wpisa¢ petng nazwe banku beneficjenta. W celu uporzgdkowania informacji
zaproponowalismy konwencje stosowang w adresowaniu listdw. W trzeciej linii proponujemy

wpisac ulice adresata a w czwartej kod miejscowosci oraz miasto. Nie jest ona jednak
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obowigzkowa i uzytkownik programu moze dowolnie formatowaé nazwe adresata. Dostepne
sg 4 linie po 35 znakodw.
¢ Kraj banku — nalezy wybrac z listy dostepnych krajow.

o Posrednik w przeptywie srodkow — miejsce na dodatkowy opis.

Dalej —+

Przycisk otwiera czwarty ekran formularza, na ktéorym nalezy wpisaé¢ dane zleceniodawcy

Dyspozycja polecenia wyplaty w obrocie dewizowym H

ZLECENIODAWCA:

Zigceniodawca: * Mowak Karol

Sportowa 5a
Barlinek
PESEL: * 90080108301

* pole jest wymagane

+~ Wstecz *x Zrezygnuj Dalej -

Rys. 24: Czwarty ekran formularza przelewu walutowego

(Rys. 24):
¢ Zleceniodawca — nalezy wpisa¢ petng nazwe zleceniodawcy. Dostepne sg 4 linie po 35
znakow.

o PESEL — w zaleznosci od konfiguracji, program moze dodatkowo wymagaé¢ wpisania numeru
PESEL - jesli nadawca jest osoba fizyczna lub numeru REGON - jesli nadawcg jest firma.
Podpowiadany jest numer wpisany w opcji Ustawienia rachunku (p. 3.11.1).

Przycisk = B3 = otwiera pigty i ostatni ekran formularza, na ktérym nalezy ustali¢ sposdb podziatu
kosztéw miedzy zleceniodawce i beneficjenta (Rys. 30):
e Koszty i prowizje pokrywa — z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ sposéb podziatu kosztéw:

o SHA — Dzielone,

o OUR —Zleceniodawca.
Dodatkowo nalezy potwierdzi¢ zapoznanie sie z regulaminem Banku oraz poswiadczy¢ znajomosc
przepisdw walutowych.
Wprowadzone dane zatwierdzi¢ nalezy przyciskiem @ ¥ Z2Werz  program sprawdzi poprawno$é
wypetnienia pél. Komunikaty z btedami zostang wyswietlone obok btednego pola oraz z petniejszym

opisem na dole strony. Przyktad komunikatu widoczny jest na rysunku 25.

Pole [O%wiadczam, e niniejsze zleceni..] - jest wymaoane.
Pole [Oswiadczam, iz zapoznalismy sie ..] - jest wymagane.
Pole [Dswiadczam, ze znana jest nam ak...] - jest wymagane.

Rys. 25: Okno z komunikatami btedéw na formularzu przelewu walutowego



Po wypetnieniu wymaganych pdl formularza nalezy kliknaé przycisk @ ¥ Z8¥erdz . Sno58b autoryzacji
przelewu przy uzyciu klucza cyfrowego lub kodu SMS zostat opisany w punkcie 3.1.
Przed zatwierdzeniem przelewu uzytkownik powinien sprawdzi¢ poprawno$¢ jego tresci oraz

przeczyta¢ komunikaty wyswietlone u dotu strony, informujgce o warunkach jego realizacji.

3.2.6. Paczka przelewéw

Wszystkie wystawione przelewy sg zapisywane do tabeli Statusy przelewdw = Przelewy oczekujgce.
Jesli Klient korzysta z autoryzacji za pomocg podpisu cyfrowego, to mozna zaznaczy¢ grupe przelewéw
i podpisac je zbiorczo. Jednak zbiorcze podpisanie kilkudziesieciu przelewéw moze trwac dtugo.
Jesli Klient korzysta z autoryzacji kodem SMS to grupowe podpisywanie przelewdw nie jest mozliwe;
kazdy przelew trzeba autoryzowac oddzielnie.
Rozwigzaniem tych problemdéw s3 paczki przelewdw. Paczka moze zawiera¢ do 2000 przelewodw.
Wszystkie przelewy wewnatrz paczki sg traktowane jako catos$é; majg ten sam rachunek nadawcy i
zostang przekazane do realizacji w tym samym dniu. Podpisywania paczki przelewdw trwa niewiele
dtuzej niz podpisanie jednego przelewu.
Paczke mozna utworzy¢ na kilka sposobdéw:

e podczas importu przelewdw z pliku,

o naformularzu przelewu krajowego,

e W opcji Nowy przelew -> Paczka zlecen,

e W opCcji Statusy przelewdw—-> Przelewy oczekujgce - Nowa paczka,

e W opCcji Statusy przelewdw—-> Paczki oczekujgce - Nowa paczka.
Po wybraniu z menu opcji Nowy przelew a nastepnie Paczka przelewdw zostanie wyswietlony

formularz dodania nowej paczki zlecen (Rys. 26).
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Dane paczki.
Mazwa: * Lista ptacza 2015/049
Lista ptac za miesiac wrzesien 2015¢
Opis:

Planowana data realizacji przelewdw: | 2015-09-08 ]

RB (57 8367 0000 0010 1010 1000 0001) =
Saldo: 12 536,05 PLN Limit: -22 132,51 PLN

Rachunek:

* pole jest wymagane

® Zrezygnuj « Fatwierdi

Rys. 26: Formularz dodania nowej paczki zlecen

Na formularzu nalezy wypetni¢ pola:
¢ Nazwa — nazwa paczki — maksymalnie 35 znakow,
e Opis — miejsce na szczegdtowy opis zawartosci paczki,
¢ Planowana data realizacji przelewéw — data realizacji wszystkich przelewéw wewnatrz paczki.
Jesli w tym dniu Bank nie pracuje, to przelewy zostang skierowane do realizacji w nastepnym
dniu roboczym.
o Rachunek — jest to rachunek nadawcy, ktory nalezy wybraé z listy dostepnych rachunkéw. Jest

on przypisany do wszystkich przelewéw znajdujgce sie w paczce. Dodatkowo, w oknie

rozwijanym po wciénieciu przycisku ¥, wyséwietlana jest informacja o aktualnych limitach
ustawionych na rachunku.
Wprowadzone dane zatwierdzi¢ nalezy przyciskiem @ ¥ Z2Werz  program sprawdzi poprawno$é
wypetnienia pdl. Komunikaty z btedami zostang wyswietlone obok btednego pola oraz, z petniejszym

opisem, na dole strony. Przyktad komunikatu widoczny jest na rysunku 27.

@ Pole [Nazwa] - nie mozZe byé puste. Prosze wpisac wartosc.

Rys. 27: Okno z komunikatami btedéw na formularzu przelewu walutowego
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Jesli wprowadzone dane beda poprawne to nowa paczka zostanie dodana do tabeli Statusy

przelewdow -> Paczki oczekujgce (Rys. 28).

Dodanie nowej paczki zlecen

Dane paczki.
Nazwa: MNowa
Opis: Nowa paczka zlecen.
Na dzien: 2015-08-31
Rachunek: ROR (78 8367 0000 0002 0035 3000 0001)

Zlecenia:  llosc  Kwaota:

(AP SO ETSTy  Edytuj § = Usuin | ~ Nowy przelew

Data % Rodzaj ¢ Kwota & Rachunek nadawcy ¢ Adresat & Tytut <

Brak przelewdw w paczce. MoZesz dodac przelew do paczki

N (- -

0 Paczka zlecen zostata dodana. Mozesz teraz dodac przelewy do paczki.

+ Zakoncz

Rys. 28: Pusta paczka zlecen

W oknie nowej paczki znajduje sie opcja T Mewverzelew ;5 nomoca ktérej mozna dodaé do paczki:
e Przelew krajowy,

e Przelew do US,

e Przelew do ZUS.

3.2.7. Import z pliku

Nowoczesne systemy ksiegowe zwykle majg mozliwos$¢ zapisu przelewdw zwigzanych z realizowanymi
ptatnosciami do pliku w okreslonym formacie. Taki plik mozna zaimportowa¢ do programu I-BANK co
znacznie skraca czas wystawiania przelewow.

Zaimportowane przelewy mozna zapisa¢ na dwa sposoby:

o zapis do paczki — przelewy sg zapisane do paczki o okreslonej nazwie. Wszystkie przelewy w
paczce majg jedng date realizacji, jeden rachunek nadawcy i sg razem zatwierdzane. Do
jednej paczki mozna wczytac 2000 przelewodw,

e zapis poza paczka — jesli podczas importu przelewdw nie zostanie wpisana nazwa paczki,
przelewy zostang wczytane pojedynczo. Kazdy przelew mozna wéwczas zatwierdzaé oddzielnie
i kazdy moze by¢ przekazany do realizacji w innym terminie. Przy autoryzacji za pomoca

podpisu cyfrowego mozna podpisywac jednoczesnie wiele zaznaczonych przelewow, ale czas
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przetwarzania sie wydtuzy. Z tego wzgledu nie zaleca sie podpisywania poza paczkg grup

wiekszych niz 100 przelewow.

Funkcja importu przelewdw z pliku jest dostepna w kilku miejscach programu I-BANK:
e opcja Nowy przelew = Import z pliku,
e opcja Statusy przelewow - Przelewy oczekujgce - Nowy przelew = Import z pliku,

e opcja Statusy przelewdw -> Paczki oczekujgce = Import z pliku,

Po wybraniu na przyktad opcji Nowy przelew -» Import z pliku zostanie otwarte okno importu (Rys.

29).

Import przelewow z pliku

Prosze wybrac opcje [Wbierz plik] i wskazac plik zawierajacy przelewy do wezytania.

® frezygnuj

Rys. 29: Ekran 1 - formularza importu - wybor pliku

+ Wyblerzplik -\, chamia przegladarke zasobdéw dysku, za pomoca ktérej nalezy odszukad

Przycisk
przygotowany wczesniej plik z przelewami. Po wybraniu pliku zostanie otwarty formularz (Rys. 30), na

ktorym trzeba wypetnié pola:
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Import przelewow z pliku

—  ELIXIR-O[100].CP1250.txt
ro2 (18 8367 0000 0002 0050 1000 0002) -
Rachunek nadawcy:
Saldo: 996 546,11 PLN Limit: 996 095,57 PLN +
Format importu: VIDEOTEL ~
Kodowanie importu: Mazovia CP-886 &
Adresy: Kopiuj adresy z ksigzki adresowej
Data realizacji; +  zmien date zleced na: | 2015-09-08 &

Mazwa paczki:

Rys. 30: Ekran 2 - formularza importu - parametry

¢ Rachunek nadawcy - nalezy go wybrac z listy dostepnych rachunkdéw. Podpowiadany jest
rachunek, dla ktérego zostat ustawiony parametr Rachunek domysiny (parametry rachunku

zostaty opisane w p. 3.11.1). Dla kazdego rachunku jest wyswietlane saldo i wartosc

dostepnych $rodkéw. Dodatkowo w oknie rozwijanym po weciénieciu przycisku ¥, jest
informacja o aktualnych limitach ustawionych na rachunku.
¢ Format importu — format importowanego pliku nalezy wybrac z listy dostepnych formatéw:
ELIXIR O, VIDEOTEL, MTU 940. Podpowiadany jest format wpisany w opcji Ustawienia
rachunku (p. 3.11.1).
o Kodowanie importu — okresla sposéb kodowania polskich znakéw w pliku. Z listy rozwijanej
mozna wybrac:
o latin 2 1SO 8859-2,
o Windows CP 1250,
o Unicode UTF-8,
o Mazowia CP-896,
o IBM Latin 2 CP-852.
Podpowiadany jest format wpisany w opcji Ustawienia rachunku (p. 3.11.1).
e Adresy: [ ] Kopiuj adresy z ksigzki adresowej — standardowo nazwy adresatéow s3a
odczytywane z importowanego pliku. Po zaznaczeniu tego parametru nazwy adresatow beda

pobierane z ksigzki adresowe;j.
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o Data realizacji: [ v] zmien date zlecen na — jesli parametr jest zaznaczony [ v ], to w polu obok
mozna ustawi¢ date realizacji jednakowa dla wszystkich wczytanych przelewéw. W
przeciwnym razie data realizacji zostanie odczytana z pliku i przelewy zostang wczytane
pojedynczo (poza paczky).

o Nazwa Paczki — pole jest aktywne tylko po zaznaczeniu parametru [ v] zmien date zlecen na.

Jesli do pola zostanie wpisana nazwa paczki, to wszystkie wczytane przelewy zostang do niej zapisane.
Jesli pole pozostanie puste, to przelewy zostang wczytane pojedynczo (poza paczky) z datg realizacji i

numerem rachunku nadawcy odczytanym z pliku.

Przycisk ¥ 'MPOTtUL  ,rychamia odczyt pliku. Na ekranie bedzie widoczny pasek postepu (Rys. 31).

Prosze czekac na zakonczenie importu zlecen!
ELIXIR-O[1000).CP1250 (1).txt

importowanie 7%.

* Zrezygnuj + Zatwierdz

Rys. 31: Ekran 3 formularza importu - pasek postepu

Po zakonczeniu importu przelewow wyswietlony zostanie komunikat zaimportowano (Rys. 32).

Prosze czekacd na na zaKonczenie importu zlecen!
ELIXIR-O[15].15S0-8859-1.1xt

* Zrezygnuj « Zatwierdz

Rys. 32: Ekran 4 formularza importu - zakoriczenie wczytania pliku

Przycisk ¥ ZaWierdZ . t\wiera tabelke zawierajaca odczytane z pliku przelewy (Rys. 23).
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Przygotowanie importu zlecen

Nazwa paczki: Rzeszov

Uwagi i bledy importu

Kryteria wySwietlania zlecen

Pokaz: |+ poprawne + zbledami '+ zuwagami

£ Wyszukaj zlecenia

Wybrano zlecen: 15z 15 na kwote 68633,26

v Przelew dla ¥ Konto adresata & Kwota Tytut &

Mazwa 1
* v JB765B2;:30:.185779530;315|Nazwa 2 60 1060 0018 5743 9287 0495 5433 650098 PLN = Tytu 1 Przelew: 20141119/0
-8-46 13461 :09A2A8 0 A3

Nazwa 1:3/4;A- IBBEIS0T ;CE

L% A3 9Nazwa 2 22,5AC45A51 02-B;1- 421060 0018 2832 6787 51487932 204064 PLN  Tytu 1 Przelew: 2014111911
4,973453
Nazwa 1/-3B3577-

* v 67,25AA-C7040/BCE[Nazwa 2 7110600018 1838 077213745700 265061 PLN | Tytu 1 Przelew: 2014111972

2TR22437 T2746,57039C..;

Nazwa 1 58:/C 451800C-
* v 38:3/BA16;|Nazwa 2 C/335:B5- 401060 0018 1630 0427 9114 6953 217236 PLN | Tytu 1 Przelew: 20141119/3
2BBO302.:A14,74.83

Nazwa 1 92;/ABG0/35A4694. 66
L 246891|Nazwa 2 -AGCO0AODBE3B5 C B0 1060 0018 5041 0598 87327242 449390 PLN  Tytu 1 Przelew: 20141119/4
C BAGTTC-

Nazwa 1/11.:25 B1-2927 -B
* v 5;:56AINazwa 2 7:C:8BA A.59A842C8- 03 1060 0018 5205 5067 1455 1140 3T3T02PLN - Tytu 1 Przelew: 20141118/5
4:8-05

Nazwa 1 C25/9:05C262B32 424BC..0
97|Nazwa 2 3 -7:1:9-6/, 5C- 4TAD.C-B

Mazwa 17.:01.-
* v 518760629 89/ 4|Nazwa 2 A14 0CTT: 26 1060 0018 5379 7043 9022 3139 706428 PLN = Tytu 1 Przelew: 201411197
5 72C6-/2TGBC4A

Nazwa 1 68B.A5:0:82/074396272
* v 0CC26|Nazwa 2 9/8/5CB3CEB- 94 1060 0018 4611 9874 1845 3470 408888 PLN | Tytu 1 Przelew: 20141119/8
20A23780CA0373

Nazwa 1 803-8;29C7.-
* v BA171606857:28|Nazwa 2 0- 26 1060 0018 143121217028 0856 407318 PLN | Tytu 1 Przelew: 20141119/9
1A4:4B514A3:.CBAC-T32C-7

(1012) 1(28 » | F10 v

+ Cofnij x Zrezygnuj  « Zatwierdz

04 1060 0018 9600 6784 8586 8602 265363 PLN | Tytu 1 Przelew: 20141119/6

Rys. 33: Ekran 5 formularza importu - lista odczytanych przelewéw

W zaktadce [Odczytane zlecenia], nad tabelka, znajdujg sie przetgczniki filtra, przy pomocy ktérych
mozna wyszukaé przelewy:

e poprawne,

e z btedami,

e Z uwagami.

Kazdy poprawnie wczytany przelew jest oznaczony gwiazdka. Na belce tabelki jest wyswietlana ilos¢
wczytanych przelewdw i suma ich kwot. Jedli te liczby nie sg zgodne z zawartoscig pliku importu, to

warto otworzy¢ zaktadke [Uwagi i btedy importu] i przeanalizowac¢ zapisane tam informacje. Btedy
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importu najczesciej wynikajg z wybrania formatu lub sposobu kodowania, ktére nie sg zgodne z
plikiem importu. Przelewy, ktére majg by¢ wczytane do programu nalezy odhaczy¢ [v].

Wociéniecie przycisku = ¥ Z8ierdZ - ot\wierg ostatnie okno z podsumowaniem (Rys. 34).

Parametry importu zlecen.

Nazwa paczki: Rzeszow
Odczytane zlecenia: 15

Suma odczytanych: G8 633,26 PLN
Wybrane zlecenia: 15

Suma wybranych: 68 633,26 PLN

Mieprawidtowe zlecenia: 0
Suma nieprawidtowych: 0,00 PLMN

+ Cofnij ¥ Zrezygnuj + Importuj

Rys. 34: Ekran 6 formularza importu - podsumowanie

Tutaj jeszcze Klient moze wrdcié do poprzednich ekranéw weciskajac przycisk o Comi lub

zrezygnowad z importu przelewéw wybierajac opcje  * Ze@enui  \Wciéniecie przycisku ¥ ™™
zapisuje przelewu do tabeli przelewéw oczekujgcych. Nalezy je podpisa¢ zgodnie z kartg wzoréw

podpisow oraz przekazac do realizacji.

3.3. Rachunki i transakcje

Program SABA - CB udostepnia funkcje zwigzane z obstugg rachunkéw bankowych Klienta. Po
przejsciu z menu gtéwnego w zaktadke Rachunki i transakcje mozliwe jest:

o przegladanie informacji o dostepnym saldzie na rachunku oraz dostepnych limitach,

o wyswietlanie informacji o obrotach na rachunku,

e obstugiwanie kont lokacyjnych,

e wystawienie przelewu z wybranego rachunku Klienta

e pobranie wyciggu konta.

* Rachunkiitransakcje
Rachunki
Rachunki do podgladu

Konta lokacyjne

Rys. 35: Fragment menu programu

43/ 87



3.3.1. Rachunki

W celu przejécie do listy rachunkéw nalezy z menu gtéwnego wybra¢ zaktadke Rachunki i transakcje,
a nastepnie Rachunki. Wyswietlona zostanie lista rachunkéw wraz z informacjami o saldzie oraz

dostepnych srodkach (Rys. 36).

Rachunki stan na dzien: 2015-11-19 12:55

Dostepne Limit Limit Limit  Operacje .
R £UIT srodki jednorazowy dzienny miesieczn  kartowe Funkcje
AND Konte Oszczednosciowe 515,66 350,66 499898 599898 s -
47 9430 0006 0016 6852 3000 0001 PLN PLN 5000,00 PLN PLN PLN <brak> ﬂ
ROR Konto Oszczednosciowe
e | - T - e v

17 9430 0006 0032 9172 3000 0001
. pmoooom

Rys. 36: Rachunki biezqgce

Lista zawiera wykaz wszystkich dostepnych rachunkdw w ramach ustugi bankowosci elektroniczne;j.

W kolumnach tabeli znajdujg sie nastepujace dane:

e Nazwa - nazwa oraz NRB rachunku.

o Saldo - srodki pieniezne, ktére aktualnie znajdujg sie na rachunku.

o Dostepne s$rodki- dostepne na rachunku srodki pieniezne, z uwzglednieniem limitow oraz
dopuszczalnego debetu.

o Limity - limity okreslajg maksymalng wartos¢ transakcji gotéwkowych. Widoczne sg tylko dla
rachunkdéw posiadajgcych limity.

o Limit jednorazowy - okresla maksymalng kwote dla jednego przelewu.

o Limit dzienny - okresla maksymalng sume dla przelewéw wykonanych w jednym dniu.
Kazda zaksiegowana transakcja danego dnia pomniejsza kwote limitu.

o Limit miesieczny - okres$la maksymalng sume dla przelewéw wykonanych w przeciggu
jednego miesigca. Kazda zaksiegowana transakcja danego miesigca pomniejsza kwote
limitu.

o Limit roczny - okresla maksymalng sume dla przelewdéw wykonanych w przeciggu catego
roku. Kazda zaksiegowana transakcja danego roku pomniejsza kwote limitu.

e Funkcje - sktada sie z czterech przyciskdw funkcyjnych.
o ﬂ - stuzy do wyswietlenia operacji kartowych.
- przycisk stuzy do wyswietlenia historii operacji wybranego rachunku.
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° Wyciag i przenosi do wykazu wyciggdédw wybranego rachunku.

0 - przycisk stuzy do wyswietlenia formularza nowego przelewu.
Nad tabelg znajdujg sie nastepujgce przyciski:

Wyclag zbiorczy przenosi do wykazu zestawien dla wszystkich rachunkdéw.

Plikiwyciagow  _ ..\ viera formularz wyszukiwania i pobierania plikow z wyciggami.

. @ Wydukisty pobiera wydruk z listg rachunkow.

3.3.1.1. Podglqd historii operacji dla rachunkow

W celu przejscia do historii operacji wybranego rachunku nalezy na liscie rachunkéw klikng¢ przycisk

(Rys. 36). Domyslnie wyswietlona zostanie historia z ostatnich 30 dni (Rys. 37). Zakres
wyswietlanych danych mozna zmieni¢ wybierajgc odpowiednie pozycje. Mozliwe jest zdefiniowanie
zakresu dat, ilosci dni oraz wybranie ostatniego miesigca. Wprowadzone parametry wyszukiwania

zatwierdza sie przyciskiem ' 2 Wyszukaj

el i m umozliwiajg kolejno: podglad

szczegotdéw wybranej operacji wykonanej na danym rachunku oraz pobranie wydrukdw.

Pozostate dwa dostepne przyciski

Historia rachunku nr: 57 8367 0000 0010 1010 1000 0001 a
=

Kierunek: | WSZYSTKIE | = Kwota od: | 100,00 do:
Okres
Oddaty: 2015-05-06 || @ Dodaty: |2016-11-19 | 8 Kontrahent:
.Ostatnie 197 dni Biezacy miesiac Tytuk:

£ Wyszukaj

Host zlecen=11 Suma obrotow: WN=1 128,00 PLN MA=D,00 PLN

Data <+ Kierunek Kwota & Saldo po / przed Tytut & Nazwa kontrahenta Funkcje
Anna Karolina
Rozpatrzenie wniosku o Kwiatkowska Ksigdza m
2015-05-08 OBCIAZENIE 101,00 PLN udzielenie koncesji Piotra Skargi 50-002 & Pokaiz
Wrockaw
Rozpatrzenie wniosku o Jan Adrian Kowalski Celna " "
2015-05-05 OBCIAZENIE 106,00 PLN udzielenie koncesji 510 02-677 Warszawa m
Anna Karolina
Kwiatkowska Ksiedza = =
2015-05-06 OBCIAZENIE 104,00 PLN Wyplata e s m
Wroclaw
2015-05-06 OBCIAZENIE 100,00 PLN Alimenty Lan farian Kowas, Celna m
Anna Karolina
Kwiatkowska Ksiedza =
2015-05-06 OBCIAZENIE 101,00 PLN Abonament e e os m
Wroclaw
2015-05-06 OBCIAZENIE 106,00 PLN Przelew Lo Adrian Kowaiski Geina m
Rozpatrzenie wnissku o Jan Adrian Kowalski Celna N
2015-05-08 OBCIAZENIE 100,00 PLN udzielenie koncesji /10 02-677 Warszawa m
2015-05-06 OBCIAZENIE 104,00 PLN Abonament Lot e Kowas: Celna m
2015-05-06 OBGIAZENIE 104,00 PLN Abonament maj2015 Lo Adnian Kowask Geina m
2015-05-08 OBCIAZENIE 101,00 PLN Przelew Lo Adnian Kowaiski Ceina m
2015-05-06 OBCIAZENIE 101,00 PLN Wyplata Lo Adrian Kowaiski Geina m

ml‘l“‘mi*lillso '_

Rys. 37: Historia rachunku adresata
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3.3.1.2. Przeglqd zestawien dla rachunkow

W celu przejscia do wydrukéw wybranego rachunku nalezy zaznaczy¢ rachunek na liscie rachunkéw

biezgcych (Rys. 36), a nastepnie wybraé przycisk . Wyswietlone zostanie okienko z
zestawieniem z domysinie wyswietlong historig zestawien z ostatnich 30 dni (Rys. 38). Zakres
wyswietlanych danych mozna zmieni¢ wybierajagc odpowiednie pozycje. Mozliwe jest zdefiniowanie
zakresu dat, ilosci dni oraz wybranie ostatniego miesigca. Parametry wyszukiwania zatwierdza sie
przyciskiem @ 2 Wyszukaj

Pozostate dwa dostepne przyciski @ ©Pexat | & Wydrukwyciagu  ymozliwiajg ~ kolejno:  podglad

szczegotdéw wybranego zestawienia na danym rachunku oraz pobranie jego wydruku.

Lista wyciagow dla rachunku nr: 108367 0000 0002 0008 3000 0001
s s e

( Oddaty:  2014-10-06 @ Dodaty: 2014-11-05 ol

Okres
(@ Ostatnie: 30  dni | Ostatni miesiac

Wyciagi z konta

Nur Data ¢ Saldo Limit Obroty WN Obroty MA
3 2014-10-23 999 975,00 FLN 999 975,00 FLN 25,00 FLN 0,00 PLN
2 2014-10-10 999 995,00 PLN 999 995,00 PLN 5,00 PLN 0,00 PLN

Rys. 38: Lista wyciqgow dla rachunku

3.3.1.3. Zestawienie zbiorcze dla rachunkow

W celu przejscia do wyciggdéw dla wszystkich biezgcych rachunkéw Klienta nalezy zaznaczy¢ dany

rachunek na liscie rachunkéw biezacych (Rys. 36), a nastepnie wybra¢ przycisk = ‘W¥ciagzbiorczy
Domyslnie zostanie wyswietlona historia zestawien z ostatnich 7 dni (Rys. 39). Zakres wyswietlanych
danych mozna zmieni¢ wybierajgc odpowiednie pozycje. Mozliwe jest zdefiniowanie zakresu dat,

ilosci dni oraz wybranie ostatniego miesigca. Wyszukiwanie zatwierdza sie przyciskiem = Wyszukai

W celu dokonania zbiorczego wydruku wyciggdw nalezy wybraé date wyciaggu i klikng¢ przycisk = Pae
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Zbiorcze drukowanie wyciagow ®

Kryterium wyszukiwania =
Oddaty:  2014-10-29 | Dodaty: 2014-11-05 A
(® Ostatnie: 999 | dni | Ostatni miesiac
Wyszukaj
Wyhbierz date wyciagu i wcisnij [Dalej]
Data <
2014-10-25
2014-10-23
2014-10-22
2N44-10-10
2014-10-02
2014-09-29
2014-09-23
2014-08-21
2014-08-20
2014-058-04
cun ) DODO0 CIEN [
=+ Dalej

Rys. 39: Zbiorcze drukowanie wyciqgéw

Wyswietlone zostang dwa przyciski pozwalajgce pobraé pliki z wyciggami @ Wydrukwyciagu
Drukuje liste zalacznikow  oraz nastepujgce opcje zapisu wyciggow do pliku (Rys. 40):
e zapis do pliku dokumentéw: masowo lub wszystkie;
o zapis do pliku przelewéw masowych w formatach: Multisash, SIMP, SOL, DefBank, Elixir-O,
Elixir O Windows, MT940;
e wybdr kodowania pliku: Latin 2 1ISO 8859-2, Windows CP 1250, Unicode UTF-8, Mazovia CP-

896, IBM Latin 2 CP-852.

ZFhiorcze drukowanie wyciggow ®

Wydruk wyciagu Drukuje liste zatacznikow

@ Zapisz do pliku Dokumenty masowe ™ EA0 0 e o Przelew masowy (Multicash) | = B00050 =9 Latin 2 150 8859-2 | =

v Nazwa % Data wyciagu & Data wydruku &

Rachunek oszczednosciowo- 44 1010

(1of1) (1] 10 v

_— 2014-10 'Jﬂ'l‘l-"l.ll-!"ﬁﬂ.

= Wroc

Rys. 40: Zbiorcze drukowanie wyciqgow
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3.3.1.4. Pliki wyciqggow dla rachunkow

W celu przejrzenia zestawienia wybranego rachunku nalezy zaznaczy¢ rachunek, a nastepnie klikngc
przycisk Pikiwyciagow  Domys$lnie zostanie wyswietlona historia zestawien z ostatnich 7 dni. Zakres
wyswietlanych danych mozna zmienié¢ wybierajagc odpowiednie pozycje. Mozliwe jest zdefiniowanie
zakresu dat, ilosci dni oraz wybranie ostatniego miesigca. Wyszukiwanie zatwierdza sie przyciskiem

Wyszukaj

W celu wygenerowania zbiorczego wydruku wyciggdw nalezy wybra¢ date wyciggu i wcisng¢ przycisk

- 0aki (Rys, 41).

Pobieranie plikow z wyciagami »®

Kryterium wyszukiwania

Oddaty: 2014-10-29 1 | Dodaty: 2014-11-05 =

(@ Ostatnie: 999 | dni Ostatni miesiac

Wyszukaj

Data <
2014-02-10
2014-02-09
2014-02-08
2014-02-07

I044-02-06

2014-02-05
2014-02-04
2014-02-03
2014-02-02
2014-02-01

e D DODO0O00OD e e

= Dalej

Rys. 41: Pobieranie plikow z wyciggami

Kolejnym krokiem jest wybor z listy pliku (Rys. 42). Nastepnie nalezy ponownie wybraé przycisk = Pate

Pobieranie plikow z wyciggami ®
. Pobierz wyciag |

v Nazwa ¢ Data wyciagu ¢ Data wydruku ¢ Numer wyciagu &
- « BEi mnonn?nnnnnnnﬂnnnoa 2014-N72-N72% 2N14-02-40 172418 0 =1
ot O o)
+ Wroc

Rys. 42: Pobieranie plikow z wyciqgami
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3.3.1.5. Wydruk listy rachunkow

W celu pobrania wydruku listy rachunkéw nalezy klikng¢ przycisk & Wvdnkisy \\/ tym momencie

rozpocznie sie pobieranie pliku z lista w formacie PDF.

3.3.2. Rachunki do podgladu

W celu wyswietlenia rachunkéw do podgladu nalezy z menu gtéwnego wybrac zaktadke Rachunki i
transakcje, a nastepnie Rachunki do podgladu (Rys. 42). Zostanie wyswietlona lista rachunkéw, do
ktérych Klient ma prawo jedynie do przegladania historii oraz salda i dostepnych srodkéw, natomiast

nie mozne dokonywad na nich zadnych transakgc;ji (Rys. 43).

Nazwa % Konto < Saldo % Dostepne Srodki < Funkcje
Rachunek innej firmy 45836700000002005010000001 999 620,00 PLN 999 620,00 PLN
Rachunek indywidualny 18836700000002005010000002 999 750,00 PLN 999 750,00 PLN

T - 1T - T 1

Rys. 43: Rachunki do podgladu

W celu przejscia do historii wybranego rachunku nalezy klikng¢ przycisk . Domyslnie
zostanie wyswietlona historia z ostatnich 30 dni (Rys. 44). Historia operacji rachunkéw zostata opisana

w punkcie 3.3.1.1 niniejszego przewodnika.

Historia rachunku nr: 57 8367 0000 0010 1010 1000 0001 [ 7 ]
=

Kierunsk: | WSZYSTKIE | = Kwota od: | 100,00 | do-
OkTeS ' o daty: | 2015-05-06 @M  Dodaty: 20161119 m Kontrahent
{® Ostatnie: | 197 dni BieZacy miesiac Tytut:

A~ Wyszukaj

Nosé zlecefi= 11 Suma obrotéw: WN=1 128,00 PLN MA=0,00 PLN

Data % Kierunek Kwota = Saldo po / przed Tytut & Nazwa kontrahenta Funkcje
Anna Karslina
Rozpatrzenic wniosku o Kwiathowska Ksigdza S
2015-05-08 OBCIAZENIE 101,00 PLN At Bk e & Pokaz
Wrockaw
Rozpatrzenie wniosku o Jan Adrian Kowalski Celna s
2015-05-08 OBCIAZENIE 106,00 PLN udzislenie koncesji 5110 02-677 Warszawa m
£nna Karslina
Kwiatkowrska Ksiedza " "
2015-05-06 OBCIAZENIE 104,00 PLN Wyplata B s m
Wrockaw
2015-05-06 OBCIAZENIE 100,00 PLN Alimenty dan fdrian Kopaksk Geina m
Anna Karslina
; Kwiatkowrska Ksiedza 5
2015-05-05 OBCIAZENIE 101,00 PLN Abonament ke s m
Wroctaw
2015-05-06 OBCIAZENIE 108,00 PLN Przelew ﬁnuﬁtié%Kmfzkgﬁflna m
. Rozpatrzenie wniosku o Jan Adrian Kowalski Celna - s
0150505 OBCIAZENIE 100,00 PLN fresititen T TE S et [ 2 wyaruk |
2015-05-06 OBCIAZENIE 104,00 PLN Abonament ;;”ﬁ:é‘i‘;g.}‘,‘j‘“‘;l“z"a‘ﬁ:'“ m
2015-05-06 OBCIAZENIE 104,00 PLN Abonament maj2015 dan fdrian Kopaksk Geina m
2015-05-06 OBCIAZENIE 101,00 PLN Przelew dan fudrian Kowaksk Geina m
2015-05-06 OBCIAZENIE 101,00 PLN Wy plata dan Adrian Kewalsk) Celna m

T - T 16 - T -
Rys. 44: Historia rachunku do podglqdu
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3.3.3. Konta lokacyjne

Niedostepne; przygotowywane do wprowadzenia do oferty Banku.

3.4. Przelewy

Po wybraniu z menu gtéwnego (znajdujgcego sie po lewej stronie) zaktadki Przelewy Klient uzyskuje

dostep do historii przelewoéw ztozonych w Banku. Wyswietlone mogg zostac zlecenia:

e Oczekujgce — przelewy oczekujgce na realizacje.
e Zrealizowane — przelewy zrealizowane.

e Odrzucone — przelewy odrzucone.

3.4.1. Przelewy oczekujace

W celu wyswietlenia przelewdw oczekujgcych na realizacje, nalezy z menu gtéwnego wybrac zaktadke
Przelewy, a nastepnie Przelewy oczekujace. Wyswietlona zostanie lista zawierajgca wykaz zlecen
oczekujacych na realizacje, sortowana wedtug planowanej daty ksiegowania (Rys. 45). Data

ksiegowania jest dniem, w ktérym przelew po zaksiegowaniu zmienit saldo rachunku.
W kolumnach tabeli znajdujg sie nastepujace dane dotyczace przelewdw:

o Data - data do realizacji przelewu.

e Rodzaj - rodzaj dostarczenia.

e Kwota - kwota przelewu.

o Rachunek nadawcy — rachunek, z ktérego przelew zostanie nadany.
o Dane adresata — dane adresata przelewu.

o Tytut przelewu — nadany tytut przelewu.

e P —nadany priorytet zleceniu.

o Status przelewu — nadany status zleceniu.

Zlecenia oczekujgce mogg posiadac nastepujgce statusy:
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o Do podpisu — ten status posiadajg zlecenia, ktére nie posiadajg wymaganej ilosci podpiséw
oraz podpisu zalogowanego do systemu dysponenta.

e Brak kompletu podpiséw - ten status posiadajg zlecenia, ktére posiadajg podpis
zalogowanego do systemu dysponenta oraz nie posiadajg wymaganej ilosci podpiséw.

e Przekaz do realizacji — ten status posiadajg zlecenia, ktére posiadajg wymagang ilosé
podpiséw, ale nie zostaty skierowane do realizacji.

¢ Oczekujace na realizacje — ten status posiadajg zlecenia, ktore posiadajg wymagang ilo$é

podpisOw oraz zostaty skierowane do realizacji.

o W trakcie realizacji — ten status posiadajg zlecenia bedace w trakcie realizacji.

Uwaga! Bank realizuje tylko zlecenia o statusie Oczekujgce na realizacje.

Przelewy oczekujace na realizacje
lvllowypnel&w ﬂPﬂszIEﬂymll—UmmI—Stnmul*PudpﬁzIeralmzdnmﬁimcl_
l Paczka: I =Poza paczka= + Howa paczka 2 Drukuj

Kryteria wyszukiwania =

Rachunek:  wszystkie M Waluta: | Wszystkie | ¥
Za okres: Qd daty: | 2015-08-31 i Dodaty, 2015-09-09 o] Kaontrahent:
. Wszystkie ¥ | Elixir | Ekspres % Wewnetrzne ¥ Walutowe Tytut:
Status: wszystkie A
A2 Wyszukaj
llosc paczek: 5 llosé wszystkich zZlecen: 40 na kwotg: 2 w tym widocznych 26 na kwote:
- Rachunek nadawcy
& Data % Rodzaj ¢ Kwota & A Adresat & Tytut & P Status
v
Urzad Regulacji
Energetykilal . . Ceczekujgoe
& | 20150508 Elixir osp,0ppLy | o7 C3ET 00DOODIDAOND o imskie 18102222 | hozpalrzenie wnisskuc o na
1000 0001 udzielenielkoncesijil o
Warszawa realizacje.
9510301503000000055002¢
Gospodarczy Bank .
o Oczekujace
57 8357 0000 0010 1010 Spoddziglczy _— -
Q 2015-05-07 Wewnetrzne 200,00 PLN 1000 0001 53 8367 D000 0000 0013 Zatozenie lokaty 5 ::I:ﬁnzﬂc'e
3000 0003 &
Gospodarczy Bank .
o Oczekujace
57 8357 0000 0010 1010 Spoddziglczy _— -
Q 2015-05-07 Wewnetrzne 20 000,00 PLN 1000 0001 53 8367 D000 0000 0013 ZatozZenie lokaty s ::I:anzac'e
3000 0003 &
Anna Karolina
KwiatkowskalKsisdza Oczekujgce
Q 2015-05-28 Wewnetrzne 500,00 PLN 57 8367 0000 0010 1010 Piotra Skargi 950-002 Viyptata I 5 na
1000 0001 N
Wroctaw realizacie.
6333570000001010120000(
Urzad .
5 Oczekujgce
57 8367 0000 0010 1010 Skarbowyl|||Gorzdw
Q 2015-05-29 us TOO00PLH o o1 Wielkopolski Przelew US| 5 ::a .
3510101704002381222100( L

Rys. 45: Przelewy oczekujqgce
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3.4.1.1. Wyszukiwanie przelewow oczekujgcych

Po przejsciu do zaktadki Przelewy oczekujgce domyslnie zostanie wyswietlona lista wszystkich zlecen
oczekujacych na realizacje, podzielonych po 100 na kazdg strone (Rys. 45). Zakres wyswietlanych
danych mozna zmieni¢ wybierajagc odpowiednie pozycje. Mozliwe jest zdefiniowanie zakresu dat,
ilosci dni oraz wybranie ostatniego miesigca. W formularzu wyszukiwania istnieje réwniez mozliwosc¢
wyboru rachunku, statusu zlecenia, waluty oraz wprowadzenia danych kontrahenta i tytutu przelewu.
W celu wyboru paczki zlecen oczekujgcych nalezy klikngé przycisk 2, a nastepnie wybranie jej z listy.

Wyszukiwanie zatwierdza sie przyciskiem & # Wyszukai

3.4.1.2. Wykonywanie nowych przelewow

Po kliknieciu przycisku ™ Newverzelew  765tang wyswietlone nastepujace opcje:
o Przelew krajowy — formularz przelewu krajowego zostat opisany w punkcie 3.2.1.
e Przelew do US — formularz przelewu do Urzedu Skarbowego zostat opisany w punkcie 3.2.3.
e Przelew do ZUS - formularz do Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych zostat opisany w punkcie
3.2.4.

o Import z pliku — formularz importu przelewdw z pliku zostat opisany w punkcie 3.2.7.

3.4.1.3. Podglqd informacji dotyczgcych przelewow oczekujqcych

W celu przejscia do szczegdtdow zlecenia nalezy zaznaczyé wybrany przelew na liscie zlecen
oczekujacych, a nastepnie wybraé przycisk | © Pexaz  Wyswietlone zostang dane zgodne z wypetnionym
formularzem polecenia przelewu, ktérego pola zostaly opisane w punkcie 3.2. Po wyswietleniu
informacji dotyczacych polecenia przelewu (Rys. 46) Klient uzyska dostep do nastepujgcych opcji:
powrotu do listy przelewodw (klawisz © Pe*t ) wydruku polecenia przelewu (klawisz & \Wydrukdokumentu )
podgladu listy podpisow zlecenia (klawisz | Pearisyziecenia ) grgz sprawdzenia historii zmian w poleceniu

(kIaW|SZ # Historia zmian )
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Informacje o poleceniu przelewu

Dane nadawcy.

Rachunek: RB (57 &357 0000 0010 1010 1000 0001}
Mazwa banku: Gospodarczy Bank Spoldzielczy
Mazwa peina: Jan AdrianjKowalski
Uliza: Celna 5M0
Kod pocztowy: 02-877
Migjscowosd: VWarszawa
Dane adresata.
Rachunek: 83 8357 0000 0010 1012 0000 0001
MNazwa pena: Anna Karelina Kwiatkowska
Ulica: Ksigdza Piotra Skargi 9
Kod pocztowy: S0-002
Migjscowosc: Wroctaw

Szczegoly przelewu.
Sposdb dostarczenia: Elixir

Kwota: 500,00 PLN
Data realizaci: 2015-05-28
Tytutem: Wyplata

+ Powrot & Wydruk dokumentu Podpisy zlecenia # Historia zmian Wystaw ponownie

Rys. 46: Podglad informacji o przelewie oczekujqcym

3.4.1.4. Edycja przelewow oczekujgcych

W celu dokonania zmian w poleceniu przelewu nalezy zaznaczy¢ wybrany przelew na liscie zlecen
oczekujgcych (Rys. 45), a nastepnie wybraé przycisk < B \Wydwietlony zostanie formularz
uzupetniony wedtug uprzednio wprowadzonych danych (Rys. 47). Pola formularza zostaty opisane w
punkcie 3.2. Zmian mozna dokona¢ w dowolnym polu. Wprowadzone zmiany zatwierdzi¢ nalezy
przyciskiem =¥ ZaWierdz . prooram sprawdzi poprawnosé wypetnienia pél.

W celu zatwierdzenia dokonanej edycji danych polecenia przelewu nalezy wybraé klawisz = v Zatwierdz
Autoryzacja operacji zatwierdzenia odbywa sie w sposéb analogiczny z punktem 3.1. Mozliwe jest
réwniez zatwierdzenie bez podpisu klikajgc przycisk ' v zawervezpodpisu

Uwaga! Edycja zlecenia wycofa wszystkie jego podpisy.
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Zmiana danych polecenia przelewu

RB (57 8367 0000 0010 10710 1000 0001) -

Saldo: 12 536,05 PLN Limit: -22 132,51 PLN e

Dane adresata mozna pobrac z wczesnigj przygotowanego wzorca lub ksiazki adresowe].

Rachunek nadawcy:

® Ksigzka adresowa Wzarce przelewu Przelew na rachunek wtasny
Wybor adresata: 0 + 7
Rachunek: * 49 1240 4722 1111 0000 4852 8672
Mazwa peina: * Comarch S.A
Ulica: al. Jana Pawta Il 39 A
Migjscowose: 31-864 Krakaw
Priorytet: * standardowy (3) ™ ?
Kwota: * 45 00 FLN Maksymalna kwota: 0,00 PLN
Drata realizacji: * 2015-08-30 o]
Tiytutem: * Faktura nr

Dodaj przelew do paczki

= pole jest wymagane

Rys. 47: Formularz zmiany danych polecenia przelewu

3.4.1.5. Usuwanie przelewow oczekujgcych

W zaktadce przelewdw oczekujgcych mozliwe jest usuwanie zlecen posiadajgcych status: Do podpisu
oraz Brak drugiego podpisu. Mozliwe jest réwniez usuniecie zlecenia posiadajgcego status Oczekujgce

na realizacje, jezeli data realizacji zlecenia jest datg przyszia.

W celu usuniecia polecenia przelewu nalezy wybraé¢ przelew z listy, a nastepnie klikngé klawisz
- Usui Kolejnym krokiem jest autoryzacja operacji, ktdra zostata opisana w punkcie 3.1.

Klient postugujacy sie sposobem autoryzacji na kod PIN posiada mozliwo$é usuniecia listy przelewéw

(wielu przelewéw jednoczesnie). W tym celu nalezy z formularza wyszukiwania w polu Status wybraé

jedng z opcji, a nastepnie klikngé przycisk =2 Wszkai  \Wyswietlona zostanie lista znalezionych

przelewdw o konkretnym statusie (Rys. 48). Domyslnie zostang zaznaczone wszystkie przelewy z listy.

W celu pominiecia konkretnego zlecenia, nalezy przy nim odhaczy¢ kwadracik znajdujacy sie w
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pierwszej kolumnie tabeli. Po przygotowaniu listy przelewdéw, ktdre majg zostaé usuniete nalezy

klikngé przycisk = — Usui

llogé paczek: 2 llosc wszystkich zlecenri: 333 na kwotg: 189 25:},45m w tym zaznaczonych 5 na kwotg: 5 ?:32,|}|}m

v ¢ Datag Rodzaj ¢ Kwota ¢ Rachunek nadawcy ¢ Adresat ¢ Tytut ¢ B Status
" - Trzeci Urzad SkarbowyllSzczecin Do
v @ amerz0t | e 10000 PLN | 458367 0000 00020050 10000001 | o200t o e o ta00 Przelew US] s o,
Skiadka ZUS S1INIP:
. - Zakiad Ubezpieczen Spofecznychl] 597100201 IDENTYFIKATOR Do
v @ 20141201 | Eieir 2200PLN | 458367 000000020050 10000001 | ot 2ome e oo PE1042500851 3 5 podise,
DEKLARACIA 20141101
Przedsiebiurstwu—H_andluwn— Do
v/ [ | 201441201 | Sorbnet 55,00 PLN | 458367 0000 0002 00501000 0001 | Ustugoweli63-200 Zary 1230 s -
43102054500000550200754549 pudpisd.
Drogowe CentrumiProdukcyjno- R
. X Tytut domyziny
v @ 20141201 | Eiir 5550,00 PLN | 458357 0000 0002 0050 1000 0001 g::'gr:;g:m'”“k' 340j66-200 przelewujdruga iniatrzecia | S E: o
93109015930000000059015476 liniz|czv¢arta finia
Przedsigbiorstwo-Handlowe- Do
vl @ 24201 e 55,00 PLN | 458367 0000 0002 00501000 0001 | Ushugowell 1230 5 -
48102054500000550200754549 pudpisy.

(10f1) 1] 10 V]
Rys. 48: Lista przelewdéw oczekujqcych do podpisu

W kolejnym kroku wyswietlone zostang dane listy zlecen — ilo$¢ zlecen oraz ich faczny koszt (Rys. 49).

Dalsza czes¢ autoryzacji operacji zostata opisana w punkcie 3.1.

Usuniecie listy zlecen

Dane listy zlecen.
llozé zlecen: S
logé:  Kwota:
] 2 322,29 PLN
Podpis listy zlecen.

Zlecenia:

@ Prosze wybrad swdj klucz z listy | wpisac kod PIN

Kiucz | 1. Kowalska Anna/Klient korporacyjny v | g Odezyt

e

Podpis oyfrowy nalezy skitadacd w warunkach zapewniajacych bespieczenstwe i integralnocsd wiasnych
kluczy prywatnych

Podpis:

mUWAGA M Falecenie bezpieczenstwa M UWAGA ! Po podpisaniu przelewdow prosze
odtaczyc klucz od komputera.

Rys. 49: Usuwanie listy zlecen
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3.4.1.6. Storno przelewow oczekujgcych

W celu dokonania strona (zatrzymania) polecenia przelewu nalezy wybraé przelew z listy, a nastepnie

klikngé przycisk = Sone  Kolejnym krokiem jest autoryzacja operacji, ktdra zostata opisana w punkcie

3.1.

Uwaga!
e Storno mozna wykonac tylko dla przelewéw posiadajgcych status Oczekujgce na realizacje, z
biezacg datg realizacji.
o Storna nie mozna wykona¢ dla zlecenia, ktérego status zmienit sie z Oczekujgce na realizacje

na W trakcie realizacji.

3.4.1.7. Drukowanie polecen przelewow oczekujgcych

W celu pobrania wydruku polecenia przelewu nalezy wybrac je z listy i klikng¢ przycisk = = Wdrnukziecenia

W tym momencie rozpocznie sie pobieranie pliku z poleceniem przelewu w formacie PDF.

3.4.1.8. Podpisanie przelewow oczekujgcych

W celu podpisania pojedynczego przelewu nalezy zaznaczy¢ je na liscie zlecen, a nastepnie wybraé

przycisk ' * Poirisz | Dalsza cze$¢ autoryzacji zostata opisana w punkcie 3.1.

Klient korporacyjny postugujacy sie kodem PIN posiada mozliwos¢ podpisania listy przelewéw (wielu
przelewdéw jednoczesnie). W tym celu nalezy z formularza wyszukiwania wybra¢ w polu Status opcje
Do podpisu, a nastepnie klikngé przycisk @2 Wsuka  \Wyswietlona zostanie lista przelewdw
oczekujacych do podpisu (Rys. 50). Domyslnie do podpisania zostang zaznaczone wszystkie przelewy z
listy. W celu pominiecia konkretnego zlecenia, nalezy przy nim odhaczyé kwadracik znajdujacy sie w
pierwszej kolumnie tabeli. Po przygotowaniu listy przelewdw, ktdére majg zosta¢ podpisane nalezy

klikngé przycisk ' * Porisz
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llo&c paczek: 1 llo&¢ wszystkich zleceri: 11 na kwote: 2 426 80 w tym zaznaczonych 5 na kwote:

s & Data & Rodzaj & Kwota & Rachunek nadawcy % Adresat & Tytut P Status
Biuro Ustug
v Q S015-09-07 Ekspres 111,00 PLN g;fs.':lﬁ? 0000 0002 0005 0001 Specjalist. BEHATEXJJul. tanska 110 S Do podpisu,

39
2510902561 00000006420337597

Jan KowalskilBankowosci

| [& 20150807 | Ekspres 1000,00 PLN ;‘;fsw 0000 00020005 0001 3300 g401_001 Walutowo tytudg 5 Do podpisu.
29889800030000000000000004
Akcja Humanitarna

v & 20150008 Elixir 99,29 PLN g‘;fsw 0000 0002 000S 0001 Egﬁ::i"”ga 40[74-320 Zaplata za fakturell s Do podpisu.
05102054600000530200035584

g 24 8367 0000 0002 0005 0001 | testijtestiftest1j00-000 test! )
v |2 2ms0808 | Elir TH100PLN | 5o So11409004000037026 1252245 {Estiltest Ttestltestt s Do podpisu.
. Skiadka ZUS 51|NIP:

Zaktad Ubezpieczen

7 | & | 2o | zus soopLy 248367 0000000200050001 POAC DU 3765250683{IDENTYFIKATOR Do

P90080108301]S podpisu.
83101010230000261395100000 [ 0 L a0t

2345
. pomoD@mmm

Rys. 50: Lista przelewow oczekujqcych na realizacje ze statusem Do podpisu

W kolejnym kroku wyswietlone zostang dane listy zlecen (Rys. 51) — ilos¢ zlecen oraz ich taczny koszt.

Dalsza procedura autoryzacji zostata opisana w punkcie 3.1.

Podpisanie listy zlecen

Dane listy zlecen.
llosc zlecen: 5
logc: Kwota:
5 232220 PLN
Podpis listy zlecer.

Flecenia:

@ Prosze wybrac swaj kKlucz z listy i wpisac kod PIM

Klucz | 1. Kowalska Anna/Klient korporacyjny 1 v g Odczyt

PIrM: saas =

Podpis:
Podpis oyfrowy nalesy sktadad w warunkach zapewniajacych bezpieczenstwe i integralnoss wiasnych
kluczy prywatnych

M UWAGA I Zalecenie bezpieczenstwa M UWAGA ! Po podpisaniu przelewow prosze
odiqczyc klucz od komputera.

Rys. 51: Podpisywanie listy zlecen
3.4.1.9. Przekazanie przelewow oczekujgcych do realizacji

W celu przekazania przelewu do realizacji nalezy wybra¢ go z listy, nastepnie klikng¢ przycisk

> Prskatdoreaizaci | Dalsza czes¢ autoryzacji zostata opisana w punkcie 3.1.
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Klient korporacyjny postugujacy sie kodem PIN posiada mozliwo$¢ przekazania do realizacji listy
przelewdéw. W tym celu nalezy z formularza wyszukiwania wybra¢ w polu Status opcje Przekaz do
realizacji, a nastepnie klikngé przycisk = # Wszukai \Wyswietlona zostanie lista przelewdw oczekujacych
na przekazanie do realizacji (Rys. 52). Domyslnie do podpisania zostang zaznaczone wszystkie
przelewy z listy. W celu pominiecia konkretnego zlecenia, nalezy przy nim odhaczyé¢ kwadracik
znajdujgcy sie w pierwszej kolumnie tabeli. Po przygotowaniu listy przelewdéw, ktére majg zostac

podpisane nalezy klikng¢ przycisk ' * Przekat dorealizaci .

Kryteria wyszukiwania =

Rachunek:  wszystkie = Waluta: Wsazystkie it
Zaokres: Od daty:  2014-12-01 ®  Dodaty: 2014-12-01 i} Kontrahent:

® \iszystkie Elixir Expres BlueCash ¢ Sorbnet Expres Elixir  Tytuk
Status: przekaz do realizacji -

llog¢ paczek: 2 llost wszystkich zlecen: 333 na kwote: 189 253,45 w tym zaznaczonych 2 na kwoteg: 38,00 §¥=13

v o Data ¢ Rodzaj ¢ Kwota & Rachunek nadawcy ¢ Adresat ¢ Tytut ¢ P Status
Podpisane.
) ACTION SAJMugalWarszawa Zapiata za fakturg
o | 2014-11-28 Sorbnet 33,00 PLN | 45 8367 0000 0002 0050 1000 0001 14128000030052210000022845 nrjawawinr kienta) S Do )
przekazania.
AKLE Zakiad Ustugowo- Podpisane.
v| | & | 201411-28 | Sorbnet 55,00 PLN | 18 8357 0000 0002 0050 1000 0002 | HandlowylDiuga 56[74-320 Barlinek  dwa podpisyll 5 Do
45124068431111000045872651 przekazania.

I T T T

Rys. 52: Lista przelewdw oczekujqcych do przekazania

W kolejnym kroku wyswietlone zostang dane listy zlecen — ilo$¢ zlecen oraz ich tgczny koszt. Dalsza

czesc¢ autoryzacji zostata opisana w punkcie 3.1.

3.4.1.10. Importowanie zlecen.

W celu zaimportowania zlecen nalezy klikng¢ przycisk ™ Newyprzelew = 3 nastepnie wybraé opcje
= Importzpliku = Zostanie wySwietlony formularz importu zlecel. Import zlecenn zostat opisany w

punkcie 3.2.7.

3.4.1.11. Podpisanie i przekazanie do realizacji listy paczek.

W celu wyswietlenia listy paczek oczekujgcych na realizacje, nalezy z menu gtéwnego wybraé zaktadke

Przelewy, a nastepnie Paczki oczekujace (Rys. 53).

Jezeli Klient autoryzujacy operacje przy pomocy klucza cyfrowego, wowczas moze podpisac caty liste

zlecen jednoczesnie. W celu podpisania listy nalezy wybra¢ status paczek Do podpisu, a nastepnie
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klikng¢ przycisk * Poupisz | | postepowac zgodnie z punktem 3.1.2. niniejszego przewodnika. Natomiast
w celu przekazania listy paczek do realizacji nalezy wybraé status Przekaz do banku i réwniez

podstepowac analogicznie z punktem 3.1.2, dotyczgcym autoryzacji operacji.

SABA SERVICE - Paczki zleceii. x

Lista paczek
I Wybierz .nputu I + Nowa paczka IIEII';I]. I—llsm I*pulpm I v Przekai do realizacji _

Status: | wszystkie .

L Nazwa < Data & Rachunek < Opis < Status llosc
= | 20150129 2015-01-29 89 8367 0000 0002 0051 1000 0001 | o Do podpisu. 5
& | 20150123 2015-01-26 89 8367 0000 0002 0051 1000 0001 Do podpisu. 1
= | 20150123 2015-01-23 89 8367 0000 0002 0051 1000 0001 | sdf Do podpisu. 0
= | 20140123 2015-01-23 89 8367 0000 0002 0051 1000 0001 | asdasd Do podpisu.

TN - T Tl I

Rys. 53: Lista paczek

3.4.2. Paczki oczekujace

W celu przejscia do listy paczek nalezy z menu wybrac zaktadke Statusy przelewéw, a nastepnie
Paczki oczekujgce. Wyswietlona zostanie lista paczek (Rys. 54). Paczki znajdujgce sie na liscie paczek
oczekujacych mozna edytowad (zmieni¢ ich nazwe, opis, zawartos$¢), usungé, podpisac oraz przekazaé

do realizacji.

[+ morzomes [ = o |+ wwaraca | 7z | - v | e |+ rrsinreonccs [N

Wyszukaj paczki =

Status: wszystkie -
g Data & Nazwa & Opis ¢ llosc Kwota Z rachunku & Status
@ | 20150326 ZUS 08/15 SHladid ZUS 1 US za 3 42087 | 77 8357 0000 0010 1013 2000 0001 Oczekujace na realizacis.
miegiac 2015/08
Qf 2015-08-26 201508251 Przelewy za sierpie 2 68,50 | 92 3367 0000 0010 1013 1000 0001 Do podpisu.
2015-08-31 1,00 | 77 8367 0000 0010 1013 2000 0001 Do podpisu.

T T T T I

Rys. 54: Lista paczek
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3.4.2.1. Podglad szczeg6tdw dotyczacych paczki
W celu wyswietlenia szczegétdw dotyczacych paczki zlecen nalezy zaznaczy¢ wybrang paczke na liscie,
a nastepnie wybrac przycisk  # Pekat
Po przejsciu do szczegdtdéw paczki (Rys. 55) mozna wykonac¢ nastepujgce operacje:
o dodawac zlecenie wewnatrz paczki (wybierajgc przycisk T Mewyerzelew )

o edytowac zlecenie wewnatrz paczki (wybierajagc na liscie zlecenie, a nastepnie przycisk

# Edytuj )

« usunac zlecenie wewnatrz paczki (wybierajac na liScie zlecenie, a nastepnie przycisk = = Usui ),

Informacje o paczce zlecen H

Dane paczki.
Nazwa: ZUS 0815
Opis: Skiadki ZUS i US za miesigc 2015/08
Na dziei: 2015-08-26
Rachunek: ROKAS (77 8367 0000 0010 1013 2000 0001}
llose: Kwota:
3 420,87 PLN

Data % Rodzaj ¥ Kwota & Rachunek nadawcy % Adresat ¥ Tytut
Urzad SkarbowyliGorzow Wielkopolski

Zlecenia:

20150826 | US 2522 PLN | 77 8367 0000 0010 1013 2000 0001 s 2199 2300 bop Przelew USH
o Skiadka ZUS S1NF:
20150826 | ZUS 12525 PLN | 77 8367 0000 D010 1013 2000 0001 ;;"1'%‘:#?g;g'ggﬁg"zgﬁ'?;:?ﬂgu 421622587 2IDENTYFIKATOR
P9011260817215 DEKLARACIA 20150701
. Skiadka ZUS S2NF:
20150826 | ZUS 370,40PLN | 77 8367 0000 0010 1013 2000 0001 Zadad Ubezpieczen Spotecanychll 421622587 2DENTYFIKATOR

781010 1023 0000 2613 8520 0000 POO011260917215 DEKLARACIA 20150701

 pooooem

+ Powrot Lista podpisow

Rys. 55: Informacje o paczce zlecen

3.4.2.2. Edycja paczki
W celu dokonania edycji paczki zlecen nalezy zaznaczyé wybrang paczke na liscie, a nastepnie wybraé
przycisk ¢ B \Wydwietlony zostanie formularz edycji danych (Rys. 56), a nastepnie lista
przelewdw wewnatrz paczki, ktérg bedzie mozna dowolnie edytowac. Po zakoriczeniu edycji nalezy
wybrac przycisk = ¥ Zatwierdz
Uwaga!

o Poddac edycji mozna jedynie te paczki, ktére nie posiadajg status oczekujgce lub posiadajgce

status oczekujace, ale wystawione na date przyszia.
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e Edycja paczki wycofuje podpis. Oznacza to, ze po dokonaniu jej edycji nalezy ja ponownie

podpisac.

Zmiana nazwy paczki [ ?]

Dane paczki.
Nazwa: * 201508251
Przelewy za sierpieri
Opis:

Planowana data realizacji przelewdw: | 2015-08-26 o]

ROR (92 8367 0000 0010 1013 1000 0001) M
Saldo: 1000 000,00 PLN Limit: 999 660,20 PLN u

Rachunek:

* pole jest wymagane
® Irerygnuj  + Zatwierdi

Rys. 56: Formularz edycji danych paczki

3.4.2.3. Usuniecie paczki

W celu usuniecia paczki zlecen nalezy zaznaczy¢ wybrang paczke na liscie, a nastepnie wybraé
przycisk = Usui\Wydwietlony zostanie formularz usuniecia paczki (Rys. 57), ktéry nalezy zatwierdzié
wybierajac przycisk = Zatwierdz
Uwaga!

o Usunac¢ mozna jedynie te paczki, ktore nie posiadajg status oczekujgce lub posiadajgce status

oczekujace, ale wystawione na date przyszia.

Usuniecie paczki zlecen

Dane paczki.
MNazwa: Faktury 0972015
Cpis: Faktury za miesiac wrzesien 2015
Ma dzien: 2014-12-05
Rachunek: RB1 (45 3367 0000 0002 0050 1000 0001)
llosc: Kwota:
15 68 633,26 PLN

Zlecenia:

® Frezygnuj + Tatwierdz

Rys. 57: Usuwanie paczki zlecen
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3.4.2.4. Podpisanie paczki zlecen

Aby zlecenia znajdujgce sie wewnatrz paczki zostaty zrealizowane nalezy podpisa¢ paczke. Podpisanie
paczki powoduje jednoczesne podpisanie wszystkich przelewdéw znajdujacych sie wewnatrz niej.
Procedura podpisywania paczek zostaje przeprowadzona w analogiczny sposéb do podpisywania

przelewdw oczekujgcych (opisanych w punkcie 3.4.1).

3.4.2. Przelewy zrealizowane

W celu przejscia do listy przelewéw zrealizowanych, nalezy z menu gtéwnego (znajdujacego sie po
lewej stronie okna) wybra¢ zaktadke Przelewy, a nastepnie Przelewy zrealizowane. Wyswietlona
zostanie lista przelewdéw zrealizowanych wraz z formularzem wyszukiwania zleceid oraz panelem
umozliwiajgcym wyswietlenie szczegétéw wybranego przelewu, pobranie wydruku, ponowne

wystawienie (Rys. 58).

Przelewy zrealizowane

2 Wyszukaj A2 Pokai & Wydruk zlecenia + Wystaw ponownie

“Wszystkie= o a & Drukuj

Wyszukaj przelewy

Rachunek: | wszystkie h Waluta: | Wszystkie ¥
Za okres: Od daty: | 2015-08-10 i Dodaty: 2015-09-09 o} Kontrahent:
® 05 30 +| Elixir ¢ Ekspres ¢ Wewnetrzne ¢ Walutowe Tytut:

llos¢ widocznych zlecen: 100 na kwote: 30 735,31

& Data < Rodzaj < Kwota & Rachunek nadawcy < Adresat < Tytut &
Bank Spoldzielczyil
2015-08-08 Elixir 1 000,00 PLN ;gcﬁm 0000 0002 0050 1000 27 8621 0007 7770 9941 5255 Przelew il
44159
Pl Saba ServicelGorzowska Prowizja za przelewy |w okrasie
"y 45 3367 0000 0002 0050 1000 G4/4[74-320 Barlinek 2015-08-08 - 2015-08-08.Ina
2015-09-08 Wewmetrzne DEDPLN | ygq 27 2357 0000 0000 0013 5000 kwiote 100000 PLN iogé
01895 przelewow 1

Rys. 58: Przelewy oczekujqgce

3.5.2.1. Wyszukiwanie przelewow zrealizowanych

Po przejsciu do zaktadki przelewdw zrealizowanych domysinie zostanie wyswietlona historia
wszystkich przelewdw zrealizowanych w ciggu ostatnich 30 dni. Zakres wyswietlanych danych mozna
zmieni¢ wybierajac odpowiednie pozycje. Mozliwe jest zdefiniowanie zakresu dat, ilosci dni oraz

wybranie ostatniego miesigca. W formularzu wyszukiwania istnieje rowniez mozliwos¢ wyboru
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rachunku, waluty oraz wprowadzenia nazwy kontrahenta i tytutu. Wyszukiwanie wedtug zadanych

kryteridw zatwierdza sie przyciskiem £ Wyszukaj

3.4.2.2. Podglqd informacji dotyczqgcych przelewow zrealizowanych

W celu przejrzenia informacji o wybranym poleceniu przelewu zrealizowanego nalezy klikng¢ na
niego, a nastepnie wybrac przycisk = # Pekaz

Po wyswietleniu informacji dotyczacych polecenia przelewu (Rys. 59) Klient uzyska dostep do
nastepujacych opcji: powrotu do listy przelewdw(klawisz © Pt ) podgladu podpiséw zlecenia

(kKlawisz ~Pedeisyzlecenia ) or57 sprawdzenia historii zmian w poleceniu (klawisz ¢ Historiazmian )

Przelewy zrealizowane [ 7]
<\Wszystkie> p=l & & Drukuj
Wyszukaj przelewy ﬂ
B Kolumny W okresie od 2016-07-01 do 2016-07-31 lloS¢ zlecen: 16 na kwote:1 532,57 [« 11/ [}
~ Rodzaj ~ ~ ~ ~
g Data < ~ Kwota & Rachunek nadawcy < Adresat % Tytut =
. Zaplata za zasilenis konta telsfonu
Y ROR _Operator doladowan GSM_ ; "
2016-07-28 Wewngiizne SR.ODPLN | cc's367 0000 0025 6970 1002 00DT 54 5367 00DD 0021 2331 2000 D001 numer. E09085178 Operator GSM:
. Zaplata za zasilenis konta telsfonu
Y ROR _Operator doladowan GSM_ ; "
2060728 \Weungirzne S0.0DPLN | c2'g357 000 0028 €970 1002 0001 54 8367 00DD 0021 2331 2000 D001 T T | operator GSM:
T-Mobile Polska 5.4 Marynarska 12
2016-07-27 Elixir s4ggpLn | ROR

02-674 Warszaws
62 1030 1957 7777 8004 2117 7690

fu 517406480716

55 8367 000D 0028 8570 1002 0DD1

Rys. 59 Przelewy zrealizowaneBtqd! Nie okreslono sekwencji.

3.4.2.3. Drukowanie polecen przelewow zrealizowanych

W celu wydrukowania polecenia przelewu nalezy wybra¢ go z listy, a nastepnie klikng¢ przycisk

l ebmkw - W tym momencie rozpocznie sie pobieranie pliku z poleceniem przelewu w formacie PDF.

3.4.2.4. Ponowne wystawianie przelewow zrealizowanych

W celu ponownego wystawienia przelewu nalezy wybraé¢ go z listy, a nastepnie klikngé¢ przycisk

« Wystawponownie - K olejnym krokiem jest autoryzacja operacji, ktéra zostata opisana w punkcie 3.1.

3.4.3. Przelewy odrzucone

W celu wyswietlenie przelewdw odrzuconych, nalezy z menu gtéwnego (znajdujacego sie po lewej

stronie okna) wybra¢ zaktadke Przelewy, a nastepnie Przelewy odrzucone. Wyswietlony zostanie
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formularz wyszukiwania oraz przyciski pozwalajgce na wyswietlenie szczegdtéw wybranego przelewu,

wydrukowanie zlecenia odrzuconego, opcje usuniecia oraz jego ponowne wystawienie (Rys. 60).

Przelewy odrzucone
Lo mamsa [ 7 vt | = o | = v |« e srors [

Wyszukaj przelewy =
® Oddaty: | 2014-01-17 B Do 2014-09-09 o]
7a okres:
llosé 600 dni Biezacy miesiac
¥ | Elixir % Ekspres ¥ | Wewnetrzne | Walutowe
v @ Data % Rodzaj & Kwota ¢  Rachunek nadawcy Adresat & Tytut ¢ Przyczyna
o
. 45 8367 0000 0002 ACTION S48 . BRAK SRODKOW NA
[ 20140802 Elbdr 45800PLN 1 paeq 1000 0001 14123000030052210000022845 | ZoPiata 28 fakdurg nril KONCIE
Q 2014-09-01 Wewngtrzne 200,00 PLN 45 8387 0000 0002 Gospodarczy Bank Spoldzielczy Zaiozenie lokaty BRAK SRODKOW MNA

0050 1000 0001 $8943000060000001350000195 KONCIE

Rys. 60: Przelewy odrzucone

3.4.3.1. Wyszukiwanie przelewow odrzuconych

Po przejsciu do zaktadki przelewdw odrzuconych domyslnie zostanie wyswietlona historia wszystkich
przelewdéw odrzuconych z ostatnich 30 dni. Zakres wyswietlanych danych mozna zmieni¢ wybierajac
odpowiednie pozycje. Mozliwe jest zdefiniowanie zakresu dat, ilosci dni oraz wybranie ostatniego
miesigca. W formularzu wyszukiwania istnieje rdwniez mozliwos¢ wyboru typu przelewu: Elixir, Expres

BlueCash. Wyszukiwanie zatwierdza sie przyciskiem | 2 Wyszukai

3.4.3.2. Podglqd informacji dotyczgcych przelewow odrzuconych

W celu przejrzenia informacji o wybranym poleceniu przelewu odrzuconego nalezy klikngé na niego, a

nastepnie wybra¢ przycisk = Peka
Po wyswietleniu informacji dotyczacych polecenia przelewu Klient uzyska dostep do nastepujgcych

opcji: wydruku dokumentu (klawisz & YWydrukdokumentu ) 557 Hodgladu historii zmian wprowadzonych w

przelewie (klawisz ¢ Histenazmian )
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3.4.3.3. Drukowanie polecen przelewow odrzuconych

W celu wydrukowania polecenia przelewu nalezy wybraé go z listy, a nastepnie klikngé przycisk

&bkl W tym momencie rozpocznie sie pobieranie pliku z poleceniem przelewu w formacie PDF.

3.4.3.4. Usuwanie przelewow odrzuconych z listy

W celu usuniecia polecenia przelewu nalezy wybraé przelew z listy, a nastepnie klikngé klawisz

- Usui Kolejnym krokiem jest autoryzacja operacji, ktdra zostata opisana w punkcie 3.1.

Klient korporacyjny postugujacy sie kodem PIN posiada mozliwos$¢ usuniecia listy przelewéw. W tym
celu nalezy przy wybranych zleceniach zaznaczy¢ kwadracik znajdujacy sie w pierwszej kolumnie
tabeli, a nastepnie klikng¢ przycisk == Usui

W kolejnym kroku wyswietlone zostang dane listy zlecen — ilos¢ zlecen oraz ich tgczny koszt. Dalsza

czesc¢ autoryzacji zostata opisana w punkcie 3.1.2.

3.4.3.5. Ponowne wystawianie przelewow odrzuconych

W celu ponownego wystawienia przelewu nalezy wybraé go z listy, a nastepnie klikngé¢ przycisk

v Wystawpenownie . Kolejnym krokiem jest autoryzacja operacji, ktora zostata opisana w punkcie 3.1.

3.5. Lokaty

Niedostepne; przygotowywane do wprowadzenia do oferty Banku.

3.6. Kredyty

Kredyt w rachunku kredytowym moze zostac udzielony jako:

+ Kredyt docelowy — przeznaczony na finansowanie jednej okreslonej transakgji.

65/ 87



+ Kredyt na wymagane zobowigzania — kilkumiesieczny, z reguty nieodnawialny, przeznaczony
na pokrycie krétkotrwatych trudnosci ptatniczych.

o Kredyt kasowy — udzielany w zwigzku z chwilowym brakiem gotéwki w kasie.

¢ Kredyt sezonowy — finansowanie powstatych potrzeb w zwigzku z przesunieciem wptywodw i
naktadoéw eksploatacyjnych spowodowanych specyfika produkcji lub swiadczonych ustug.

¢ Linia kredytowa — w ramach przyznanego limitu mozna finansowac wiele transakcji na rézne

kwoty i terminy.

3.6.1. Konta kredytowe

W celu przejécia do kont kredytowych nalezy wybra¢ z menu gtéwnego zaktadke Kredyty, a nastepnie
Konta kredytowe. Wyswietlona zostanie lista kont kredytowych zawierajgca nastepujgce dane (Rys.
61):

¢ NRB - Numer Rachunku Bankowego konta kredytowego.

o Kwota — kwota kredytu.

e Saldo - saldo kredytu.

o Data zatozenia — data zatozenia kredytu.

« Data zapadalnosci — data zapadalnosci kredytu.

¢ Oprocentowanie — oprocentowanie kredytu.

Konta kredytowe H

a a a s onia & Data Oprocentowanie

NRB 3 Kwota < Saldo % Data zatozenia < zapadalnosci ¢ P
29836700000002005110000001 000,00 PLN -4 760,26 PLN 2013-08-10 2016-09-10 13,00
35836700000002005110000003 7.000,00 PLN -6834,19 PLN 2013-10-18 2016-10-17 13,00

e S noome

Rys. 61: Lista kont kredytowych

W celu wyswietlenia historii wybranego konta kredytowego nalezy wybrac go poprzez klikniecie go a
nastepnie klikngé przycisk "™ Wyswietlona zostanie historia operacji z ostatnich 30 dni (Rys. 62).
Zakres wyswietlanych danych mozna zmienié wybierajgc odpowiednie pozycje. Mozliwe jest
zdefiniowanie zakresu dat, ilosci dni oraz wybranie ostatniego miesigca. Wyszukiwanie zatwierdza sie

przyciskiem = 2 Wyszukai

66 / 87



Pozostate dwa dostepne przyciski

2 Pokai i

& Wydruki

umozliwiajg kolejno: podglad szczegdtéow

wybranej operacji wykonanej na danym rachunku oraz pobranie jej wydruku (w formatach: PDF, CSV,

XLS).

lDWySZukni ,hPowrét

Kryteria wyszukiwania =

Kierunek:

Okres

WSZYSTKIE |
Od daty:  2014-10-19 o]

® Ostatnie: | 30

dni Biezacy miesiac

Do daty:  2014-11-18

o]

Kwotaod: 0,00 do:
Kontrahent:

Tytuk:

llos¢ zlecen= 25 Suma obrotéw: WN=15 166,24 PLN MA=0,00 PLN

Data &

2014-11-13

2014-11-13

2014-11-13

2014-11-13

2014-11-13

2014-11-13

2014-11-13

2014-11-13

2014-11-06

2014-11-06

Kierg nek

OBCIAZENIE
DBCIAZENIE

OBCIAZENIE
OBCIAZENIE
OBCIAZENIE
OBCIAZENIE
OBCIAZENIE
OBCIAZENIE

OBCIAZENIE

OBCIAZENIE

Kwota &

05

0.01

n.as

5.0

0.5

900.0

05

1110

05

2000

saldo po / przed

Tytut &

Prowizja za przelew |z dnia 2014-11-13.|na
kwote 0.01 PLN|

5971002010(/520141001|

wykonane ustugil||

\Wptata na konto pana Jdzefa |||

Prowizja za przelew |z dnia 2014-11-13.|na
kwote 900.00 PLN|

wyptatal||

Prowizja za przelew |z dnia 2014-11-13.|na
kwote 111.00 PLN|

Wptata na konto pana Jazefa.|||

Prowizja za przelew |z dnia 2014-10-30.|na
kwote 111.00 PLN|

Zatozenie lokatyl||

Nazwa Kontrahenta
Pl Saba Service||74-320
Barlinek|Gorzowska 64/4
Aleksandra Wojciechowska|||

Jan Kowalski|Sklep ABC dla Domu|89-089
Przesmyk|Wiertnicza 5

Jdzef WozZniak|[74-300
Myslibdrz|Orzechowa 5

Pl Saba Service|[74-320
Barlinek|Gorzows ka 64/4

Pawet|Kwiatkowski|00-002
Warszawal|Polna 5a

Pl Saba Service|[74-320
Barlinek|Gorzowska 64/4

Jdzef WozZniak|[74-300
Myslibdrz|Orzechowa 5

Pl Saba Service|[74-320
Barlinek|Gorzowska 64/4

Gospodarczy Bank Spdtdzielczy|||

Rys. 62: Historia konta kredytowego

3.7. Ksigzka adresowa

Ksigzka adresowa systemu I-Bank dostarcza Klientowi dostep do funkcji:

e dodawania nowego adresata,

o edycji danych adresata zapisanego w ksigzce adresowej,

e usuwania adresata z ksigzki adresowej,

e wystawienia przelewu na rachunek adresata zapisanego w ksigzce adresowej.

3.7.1. Nowy adresat

W celu dodania nowego adresata nalezy wybra¢ z menu gtéwnego zaktadke Ksigzka adresowa, a

nastepnie Nowy adresat. Wyswietlony zostanie formularz dodania informacji o adresacie (Rys. 63).

Formularz dodania adresata posiada nastepujace pola:
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e Nazwa skrécona— w tym polu nalezy wybra¢ nazwe pod jakg zostanie zapisany adresat w
ksigzce adresowej.

e Nazwa petna— nalezy wpisa¢ petng nazwe adresata. W celu uporzadkowania informacji
zaproponowalismy konwencje stosowang w adresowaniu listéw. W trzeciej linii proponujemy
wpisa¢ ulice adresata a w czwartej kod miejscowosci oraz miasto. Nie jest ona jednak
obowigzkowa i uzytkownik programu moze dowolnie formatowaé nazwe adresata. Dostepne
s3 4 linie po 35 znakow.

e Rachunek — nalezy wprowadzi¢ numer NRB rachunku adresata.

e Grupa — grupa przynaleznosci rozrachunkowej adresata.

e Autoryzacja przelewu — sposdb autoryzacji dokumentéw dla kontrahenta.

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowe] adresata.

Dodanie informacji o adresacie

Kontrahent
Dane adresowe.

MNazwa skrocona: = | Tomek

Mazwa petna: * Tomasz Antoni Mowakowski
Ulica: im. ks. Piotra Skargi
Migjscowoss: 00-026 Warszawa

Dane dla transakcji finansowych.

Grupa: | kontrahent pracownik kontrahent walutowy
NIP: 456-456-45-54

Rachunek: * 22 4486 4845 6121 5154 0000 8486

Domysiny tytut: Przelew

= pole jest wymaganes

Rys. 63: Formularz dodania nowego adresata

o Domyslny tytut — zawiera opis transakcji. Do dyspozycji sg 4 pola po 35 znakow

W celu zatwierdzenia dodania informacji o nowym adresacie nalezy klikngé przycisk = v Zatwierdz

Kolejnym krokiem jest autoryzacja wykonywanej operacji, ktéra zostata opisana w punkcie 3.1.
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3.7.2. Lista adresatow

Ksigzka adresowa zawiera zdefiniowang przez Klienta liste rachunkéw swoich kontrahentdw. Pozwala
ona na zapisanie podstawowych danych adresatow, ktérymi nastepnie zostaje uzupetniony formularz
przelewu. W celu przejécia do listy adresatéw nalezy z menu gtéwnego wybraé zaktadke Ksigzka
adresowa, a nastepnie Lista adresatow. Domyslnie zostanie wyswietlona lista wszystkich adresatow z

grupy kontrahent (Rys. 64).

Ksigzka adresowa 7]
B o e | v | oo

Skrot nazwy: Adres:
NIP: Rachunek:
Grupa: |+ kontrahent pracownik kontrahent walutowy
PokazZ tylko nieautoryzowane (zaznaczone kolorem czerwonym)
A2 Wyszukaj
Skrot & NIP Miejscowosc Rachunek % Funkcje
Adam Nowak Adam Nowak Barlinek 47 9430 0006 0016 6852 3000 0001 ﬂ E
andrzej k. Andrzej | Wioletta Kowalas 47 9430 0006 0016 6852 3000 0001 ﬂ E
Anna 6276143110 | Kwiatkowska Anna Barlinek 73 1140 2017 0000 4702 1111 7522 ﬂ E
BLUECASH OK Jan Kowalski Walutowo 29 8398 0003 0000 0000 0000 0001 ﬂ E
Hanka Hanna Most Barlinek 20 1240 6595 1111 0000 5624 8243 ﬂ E
Janek Jan Kowalski Sklep ABC dia Przesmyk 92 1060 0075 0000 3210 0019 5507 ﬂ E
Jozef Jozef Wozniak Mysliborz 55 1050 1331 1000 0090 9455 2784 ﬂ E
Karol 7129035578 | KAROL NOWAK MYSLIBORZ &1 1140 1010 0000 5908 2900 1005 ﬂ E
Szczepaniak Maciej Szczepaniak Wa-wa B0 1060 0018 5743 9287 0495 5433 ﬂ E
TPSA Jan Nowak Warszawa 80 1060 0018 5041 0598 8732 7242 ﬂ E

+-oz0 [ENEN (D B3N X2

Rys. 64: Ksiqzka adresowa

W tabeli ksigzki adresowej znajdujg sie nastepujgce dane:

o Skrét - skrocona nazwa adresata,

e NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej adresata,
o Nazwa - petna nazwa adresata,

o Miejscowos¢ - miejscowos¢ adresata,

e Rachunek - numer NRB rachunku adresata.

o Funkcje - sktada sie z czterech przyciskéw funkcyjnych.
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0 ﬂ - stuzy do wyswietlenia dodatkowych trzech funkgji.
» Pokaz- przycisk stuzy do wyswietlenia szczegétowych informacji o wybranym
kontrahencie.
= Popraw - przycisk stuzy do wyswietlenia formularza edycji danych wybranego
kontrahenta.

= Usun - przycisk umozliwia usuniecie wybranego kontrahenta z ksigzki adresowe;j.

o E - przycisk stuzy do wyswietlenia historii operacji z wybranym kontrahentem.

- przycisk stuzy do wyswietlenia formularza przelewu z polami uzupetnionymi
na podstawie danych wybranego kontrahenta.

- Nl - przycisk umozliwia pobranie pliku z danymi wybranego kontrahenta.

W ksigzce adresowej menu gorne sktada sie z trzech przyciskéw funkcyjnych.
+ Nowy adresat  _ przycisk stuzy do wyswietlenia formularza dodania adresata do ksigzki.

& Wydruki przycisk stuzy do wyswietlenia dodatkowego okienka z klawiszami

umozliwiajgcymi pobieranie wybranego rodzaju wydruku.

mportadresow  _ 1 /vcisk stuzy do wyswietlenia dodatkowego okienka umozliwiajacego

import adresatéw z pliku.

3.7.2.1. Wyszukiwanie adresatow

Zakres wyswietlanych danych mozna zmieni¢ wybierajagc odpowiednie pozycje. Mozliwe jest
zdefiniowanie skrétowej nazwy adresata, jego adresu, numeru NIP oraz NRB rachunku. W formularzu
wyszukiwania istnieje rowniez mozliwos¢ wyboru grupy, do ktérej przynalezy adresat, tj: kontrahent,

pracownik, kontrahent walutowy. Wyszukiwanie zatwierdza sie przyciskiem | 2 Wyszukaj
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3.7.2.2. Wykonanie nowych przelewow

W celu wykonania przelewu do adresata zdefiniowanego w ksigzce adresowej nalezy odszuka¢ go na

- - . . & Przelew > .. .
liscie, a nastepnie wybrac przycisk - Dalsza cze$¢ operacji wykonania przelewu zostata

opisana w punkcie 3.3.1 niniejszego przewodnika.

3.7.2.3. Podglqd historii przelewow dla adresatow

W celu przejrzenia historii przelewdw wykonanych oraz otrzymanych od konkretnego adresata nalezy

odszuka¢ go na liscie, a nastepnie wybrac przycisk ﬂ Domyslnie zostanie wyswietlona historia
transakcji z ostatnich 30 dni (Rys. 65). Zaktadka historii operacji zostata opisana w punkcie 3.3.1.1

niniejszego przewodnika.

Historia rachunku nr: 47 9430 0006 0016 6852 3000 0001 [ 2]
[orms e e

Kierunek: | WSZYSTKIE = = Kwaota od: | 0,00 do:
Okres . . )
Od daty: | 2015-10-20 @ Do daty: | 2016-11-19 o] Kontrahent:
.Ostatnie: 30 dni BieZacy miesigc Tytut:
D Wyszukaj

llos¢ zlecen= 3 Suma obrotow: WN=57,00 PLN MA=0,00 PLN

Data % Kierunek Kwota % Saldo po | przed Tytut % Mazwa kontrahenta Funkcje
2015-11-18 | OBCIAZENIE 1,00 PLN Test dedania noviego gﬁﬁm;ﬁ';ﬁm‘;ﬁl . m
20151113 OBCIAZENIE 55,00 PLN Test dedania nowego gﬂﬁmﬂﬁmﬁf‘ 22 m
2015-11-06  OBCIAZENIE 1,00 FLN Test dedania nowego ‘;‘;ﬁmﬂﬁm‘ﬁf‘ . m

e ppoooom

Rys. 65: Historia przelewow

3.7.2.4. Podglqd informacji o adresatach

W celu przejrzenia informacji o wybranym adresacie nalezy odszukaé¢ go na liscie, wybrac przycisk

ﬂa nastepnie opcje Pokaz.

Wyswietlone zostang nastepujace dane (Rys. 66):
o Nazwa skrécona — skrét nazwy adresata.
o Nazwa petna — petna nazwa adresata.

e Ulica — adres adresata.
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Kod pocztowy — kod pocztowy adresata.

Miejscowos¢ — nazwa miejscowosci adresata.

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowe] adresata.

Grupa — grupa przynaleznosci rozrachunkowej adresata.

Sposob autoryzacji — sposéb autoryzacji dokumentdéw dla kontrahenta.
Nazwa banku — nazwa banku adresata.

Rachunek — numer konta adresata.

Domyslny tytut — domysiny tytut na nowych przelewach dla adresata.

Informacje o adresacie

Dane adresowe.
Mazwa skracona: Skrot
Nazwa pehna: Jan Staw

Ulica: Wolnosci Sa
Kod pocztowy: T4-320
WMigjscowosc: Barlinek
MIP:
Dane dla transakcji finansowych.
Grupa: kentrahent
Mazwa banku: BPHSA Wiydziat | Platnosci Masowych
Rachunek: 33 1060 0018 6885 4007 35925 0095

Domyslny tytuy  WHiata

Rys. 66: Informacje o adresacie

3.7.2.5. Edycja danych adresatow

W celu dokonania edycji danych wybranego adresata nalezy wybraé przycisk ﬂ, a nastepnie opcje

Edytuj. Wyswietlony zostanie formularz zmiany informacji o adresacie (Rys. 67). Edycji podlegajg

nastepujace dane:

Nazwa skrdécona — skrét nazwy adresata.
Nazwa petna — petna nazwa adresata.

Ulica — adres adresata.

Kod pocztowy — kod pocztowy adresata.
Miejscowos¢ — nazwa miejscowosci adresata.
NIP — Numer Identyfikacji Podatkowe] adresata.

Grupa — grupa przynaleznosci rozrachunkowej adresata.
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e Sposob autoryzacji — sposéb autoryzacji dokumentéw dla kontrahenta.
o Nazwa banku — nazwa banku adresata.
¢ Rachunek — numer konta adresata.

o Domyslny tytut — domysiny tytut na nowych przelewach dla adresata.

W celu zatwierdzenia zmiany informacji nalezy kliknaé przycisk =¥ Zawierdz . olejnym krokiem jest

autoryzacja operacji, ktéra zostata opisana w punkcie 3.1.

Zmiana informacji o adresacie

Kontrahent
Dane adresowe.

Nazwa skrocona: * | Skrot

Mazwa peina; * Jan Staw
Ulica: Wolnosci 5a
Wigjscownsc: T4-320 Barlinek

Dane dla transakcji finansowych.

Grupa: +| kontrahent pracownik kontrahent walutowy
MIP:

Rachunek: * 38 1060 0018 G885 4097 3926 0098

Domysiny tytuk: wptata

* pole jest wymagane

Rys. 67: Zmiana informacji o adresacie
3.7.2.6. Usuwanie adresatow

W celu dokonania usuniecia danych wybranego adresata z ksigzki adresowej nalezy wybraé przycisk

ﬂ, a nastepnie opcje Usuni. Kolejnym krokiem jest autoryzacja operacji, ktéra zostata opisana w

punkcie 3.1.
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3.7.2.7. Pobieranie wydrukow dla adresatow

W celu pobrania w formacie PDF wydrukéw listy adresatow nalezy klikngé¢ przycisk =& Wydmki
Wyswietlone zostanie okienko z wyborem typu wydruku (Rys. 68). Program umozliwia wydruk
kartoteki kontrahentéw z listy (liste mozna edytowaé za pomoca formularza wyszukiwania) oraz

informacji o kontrahentach z listy.

Kartoteka kontrahentow

Informacje o kontrahentach

® PDF

Rys. 68: Pobieranie wydrukéw

3.8. Wzorce

W?zorce sg to zapisane formularze zlecen z uzupetnionymi danymi. Korzystanie z nich zalecane jest w
przypadku, gdy Klient czesto dokonuje przelewdw z podobnymi parametrami. Po wybraniu wzorca, na

jego podstawie uzupetniany jest formularz przelewu.

3.8.1. Wzorce aktywne

W celu przejécia do listy wzorcéw nalezy z menu gtdwnego wybra¢ zaktadke Wzorce, a nastepnie
Wzorce aktywne. Domyslinie zostanie wyswietlona lista wszystkich zapisanych wzorcow przelewdéw

(Rys. 69).
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Wzorce dokumentow

Kryterium wyszukiwania

Nazwa:

Rodzaj: |+ Przelew Elixir |+ Przelew US |+ Formularz ZUS

A2 Wyszukaj
Nazwa < Opis < _ Funkcje
KOMP E;'f&'gf;;g;‘?” Przelew Elicir ﬂ
ZUS - Jan Kowalski ZUs Formularz ZUS ﬂ
ZUS - Anna Kwiatkowska ZUs Formularz ZUS ﬂ
PIT-7 Urzad Skarbowy Przelew US ﬂ
cIT Urzad Skarbowy Przelew US ﬂ

[ o mnoooom

Rys. 69: Wzorce dokumentéw

Tabela zawiera liste z wykazem zapisanych wzorcéw. Wyswietlone wzorce odpowiadajg wybranym

kryteriom wyszukiwania i domyslnie sg prezentowane wedtug kolumny Rodzaj.

W kolumnach tabeli prezentowane sg ponizsze dane.

e Nazwa - nazwa wzorca.
e Opis - opis wzorca.

e Rodzaj - rodzaj wzorca.

o Funkcje - sktada sie z dwdch przyciskow funkcyjnych.

0 ﬂ - stuzy do wyswietlenia dodatkowych trzech funkgji.
= Pokaz - przycisk stuzy do wyswietlenia szczegétowych informacji o wybranym wzorcu.
= Popraw - przycisk stuzy do wyswietlenia formularza edycji danych wybranego wzorca.

= Usun - przycisk umozliwia usuniecie wybranego wzorca.

| rzelew . . L. . .
- przycisk stuzy do wyswietlenia formularza przelewu z polami

uzupetnionymi na podstawie danych wybranego kontrahenta.

Dostepne sg nastepujgce ponizsze rodzaje wzorcow.

o Przelew Elixir - wzorzec przelewu krajowego.
o Formularz ZUS - wzorzec przelewu do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

e Przelew US - wzorzec przelewu do Urzedu Skarbowego.
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3.8.1.1. Wyszukiwanie wzorcow

Zakres wyswietlanych wzorcéw aktywnych mozna zmienié¢ wybierajgc odpowiednie pozycje. Mozliwe

jest zdefiniowanie nazwy wzorca oraz jego rodzaju.

W celu wyszukania wzorcow wedtug zadanych kryteridw nalezy klikngé¢ przycisk ' 2 Wyszukai

3.8.1.2. Dodawanie nowych wzorcow

W celu zdefiniowania nowego wzorca nalezy klikngé przycisk ~"wwere 3 nastepnie wybrac, jaki

wzorzec chcemy utworzyé. Wyswietlony zostanie formularz dodania nowego wzorca (Rys. 70). Pola

dla wzorca przelewu krajowego zostaty opisane w punkcie 3.2.1, dla wzorca przelewu do Urzedu

Skarbowego zostaty opisane w punkcie 3.2.3, natomiast dla wzorca przelewu do Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych w punkcie 3.2.4. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy klikng¢ przycisk

v Zatwierdz K olejnym krokiem jest autoryzacja operacji, ktéra zostata opisana w punkcie 3.1.

Dodanie nowego wzorca przelewu do US

Wzorzec.

MNazwa wzorca: *

Opis wzorca: *

Dane ptatnika.

Rachunek nadawcy:

Nazwa platnika: *

ldentyfikator platnika: *

Dane urzedu skarbowego.

Siedziba: *

Mazwa: *

Symbol dokumentu: *

Rachunek: *
Szczegoly transakcji.

Okres platnosci: *

Priorytet: *

Kweota: *

ldentyf. zobowiazania:

* pole jest wymaganes

AKC

Przelew do US - AKC

ROR1 (24 8367 0000 0002 0005 0001 2345) "
Saldo: 658 108,21 PLN Limit: 655 059,61 PLN &
Jan Kowalski

MIP ¥ | 454-545-64-56

Bartoszyce > B
Urzad Skarbowy -

AKLC “

5910101397 0080 0622 2200 0000

rok: | 15 M - Miesiac T 08

standardowy (S) @ ™ ?

2024 55 PLM Dostepne srodki: 655 059,61 PLN

Rys. 70: Formularz dodania nowego wzorca przelewu do US
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3.9. Zlecenia state

Zlecenia cafte jest opcjg pozwalajgcg na automatyczne dokonywanie przelewdw okreslonej kwoty
pienieznej na wskazane konto w regularnych odstepach czasowych. Umozliwia dodawanie nowych

zlecen oraz podglad i edycje zlecen zdefiniowanych do tej pory.

3.9.1. Nowe zlecenie state

W celu zdefiniowania zlecenia statego nalezy z menu gtéwnego wybrac zaktadke Zlecenia state, a
nastepnie Nowe zlecenie state. Wyswietlony zostanie formularz dodania nowego zlecenia statego

(Rys. 71). Nalezy wypetnic go analogicznie z punktem 3.2.

Dodanie nowego zlecenia stalego

a-ROR (62 8367 0000 0002 0051 1000 0002) b

Rachunek nadawcy:
Saldo: 976 293,00 PLN Limit: 974 970,00 PLN +

Dane adresata mozZna pobrac z wczesnigj przygotowanego wzorca lub ksigzki adresowej.

® |siazka adresowa Wzorce przelewu Przelew na rachunek wkasny
Wybor adrezata: Karol - §1114010100000590829001005 a2 2|2
Rachunek: * 611140 1010 0000 5908 2900 1005
MNazwa peina: * KAROL NOWAK
Ulica: ARMI KRAJOWE 9/9
Migjscowose: 74-300 MYSLIBORZ
Priorytet * standardowy (3) ¥ @ ?
Kwota: * 2300 PLM Dostepne rodki; 974 970,00 PLM
Tytulem: = Wyptata
Zlecenie state
Data pierwszej patnosci * | 2015-09-09 o]
Zlecenie wazne: Dodnia "® bezterminowo
Realizowacd co: 1-miesiac ™

* pole jest wymagane

Rys. 71: Formularz dodania nowego zlecenia statego
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3.9.2. Zlecenia state aktywne

W celu wyswietlenia zlecen statych aktywnych nalezy z menu gtéwnego wybra¢ zaktadke Zlecenia

state, a nastepnie Zlecenie state aktywne.

Domyslnie zostanie wyswietlona lista zlecen statych aktywnych na wszystkich rachunkach (Rys. 72).

W kolumnach tabeli prezentowane sg ponizsze dane.

« Data - planowana data przekazania do realizacji zlecenia statego.

o Kwota - kwota przelewu.

e Opis - dane kontrahenta oraz opis transakcji.

e Funkcje - sktada sie z jednego przycisku funkcyjnego.

0 ﬂ - stuzy do wyswietlenia dodatkowych trzech funkcji.
= Pokaz - przycisk stuzy do wyswietlenia szczegétowych informacji o wybranym zleceniu.

= Popraw - przycisk stuzy do wyswietlenia formularza edycji danych wybranego zlecenia.

= Usun - przycisk umozliwia usuniecie wybranego zlecenia.

Zlecenia stale aktywne

l * Nowe zlecenie stale

Kryterium wyszukiwania u
Rachunek: | wszystkie -
2 Wyszukaj
¢ Data$ Kwota & Rachunek nadawcy opis ¢ EIID Cykl Status Funkcje
waznosci
COrange Polska S.A. Zlecenie
Q 2015-10-05 200,00 PLN 57 8367 0000 0010 1010 1000 0001 Abonament stale 1 miesiac Aktywne. ﬂ
45 1140 1603 1225 8801 0109 7276
Enea Operator Sp. z 0.0 Zlecenie
Q 2015-10-05 250,00 PLN 57 8367 0000 0010 1010 1000 0001 Oplata stale 1 miesiac Aktywne. n
31 1090 0004 9093 1018 0200 0036

. pDnooomm

Rys. 72: Lista zlecen statych

3.9.2.1. Wyszukiwanie zlecen statych

Zakres wyswietlanych zlecen statych mozina zmieni¢ wybierajgc odpowiednie pozycje z pola

Rachunek. W celu wyszukania zlecen wedtug zadanych kryteriow nalezy klikngé przycisk = # Wyszukai
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3.9.2.2. Dodawanie nowych zlecen statych

W celu zdefiniowania nowego zlecenia statego nalezy klikng¢ przycisk =7 WNowezecenestale \\/ySwietlony
zostanie formularz dodania nowego zlecenia statego (Rys. 73). Pola dla przelewu statego zostaty
opisane w punkcie 3.2.1. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy klikngé przycisk

v Zatwierdz . Kolejnym krokiem jest autoryzacja operacji, ktéra zostata opisana w punkcie 3.1.

Dodanie nowego zlecenia stalego

Dane adresata mozna pobrac z wezesnigj przygotowsnego wzorea lub ksigzki adresowej.

® Ksigfka adresowa ‘Wzorce przelewu Przelew na rachunek wiasny
ROR - 55836700000028657010020001 v

Rachunek nadawcy:

Wybar odbiorcy: WpiszZ nazwe szukanego odbiorcy Vx| + ?

Rachunek: *

Nazwa peina

Ulica:

Migjscowost:

Priorytet: * standardowy (3) - ?

Kwota: * PLM Dostepne srodki: 347 48 PLN

Tytulem: =

Zlecenie stale

Data pierwszej ptatnosci: * | 2017-10-26 o]

Zlecenie wazne: Do dnia @ bezterminowo

Realizowac co: 1-miesiac x

* pole jest wymagane
® Zrezygnuj « Zatwierdz

Rys. 73: Dodawanie zlecenia statego

3.10. Informacje

W zaktadce informacje znajdujg sie komunikaty systemowe, informacje z Banku oraz dokumentacja.

3.10.1. Informacje z Banku

W celu przejscia do informacji z Banku nalezy z menu gtéwnego wybraé¢ zaktadke Informacje, a
nastepnie Informacje z banku (Rys. 74).

W zaktadce Informacje z banku znajdujg sie nastepujace tabele:
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¢ Moje rachunki — lista rachunkéw dostepnych w ramach bankowosci elektronicznej wraz z
informacjami o saldzie oraz dostepnych srodkach;

¢ Komunikaty systemowe — komunikaty dotyczgce waznych informacji o transakcjach, np.
odrzuceniu zlecen;

o Zlecenia oczekujace - lista zawierajgca wykaz zlecen oczekujacych na realizacje, sortowana
wedtug planowanej daty ksiegowania;

« Informacje z banku - informacje dla Klientéw przekazane przez Bank.

fk§ Moje rachunki | Wiecej | Wiecej

Nazwa Saldo Dostepne $rodki ! UWAGA !!! Niektdre zlecenia zostaly odrzucone i przeniesione do tabeli **Statusy
przelewdw-Przelewy odrzucone™

Rachunek Biezacy Uwaga! W tabeli *Statusy przelewow - Przelewy kujgce™ znajdujq sie przelewy, ktdre
57 8367 0000 0010 1010 1000 12 536,05 PLN -15 842,95 PLN powinny zostac zrealizowane dzisiaj. Prosze sprawdzic statusy przelewdw. Bank
0001 zrealizuje tylko przelewy o statusie OCZEKUJACE
Rachunek Oszczedniosciowy Stan przelewu llogé zlecen | kaczna kwota
30 8367 0000 0010 1010 1000 1247 45 PLN -943,83 PLN _
o002 Brak kompletu podpisow 13 394678 PLN
Rachunek Walutowy Eurc _ N -
88 8367 0000 0010 1010 0000 1476 157,11 EUR 1476 157,11 EUR przekaz do realzaci ! 500 AUD
- oczekujace na realizacj ! 300,00 UAH

1 ekl e 25 25 623,50 PLN

Zs Zlecenia oczekujace ZED [ ) Informacje z banku - Wiecej |
Adresat Na dzier Kwota Status
Comarch 5.A. al. Jana Pawda Il 2015-11-12 900 00 PLN Oczekujace na WERSJA DEMONSTRACYJ NA
39 A 31-864 Krakow : ! realizacje.
: SYSTEMU I-BANK

Zaklad Ubezpieczefi 2015-10-30 458,55 PLN Do podgisu
Spolecznych ' .
Zakiad Ubezpieczen 2015-10-30 247 54 BLN Do podpisu. Przedstawiamy Parstwu wersje demonstracyjna systemu

Spofecznych bankowosci elektronicznej I-Bank. Prezentowane w serwisie dane
Zaklad Ubezpieczen s3 fikcyjne. Zamieszczone informacje dotyczace oprocentowania

Spolecznych 2015-10-30 2325PLN Do podpisu. lokat roznia sie od aktualnie cbowiazujacych. Wystawione w
o rvapr e systemie demonstracyjnym zlecenia nie zostang zrealizowane.
Zaklad Ubezpieczen X t
Spolecznych 2015-10-30 153,44 PLN Do podpisu.
| 2 [

Rys. 74: Informacje z banku i komunikaty systemowe

3.10.2. Dokumentacja

W celu przejscia do dokumentacji nalezy z menu gtéwnego wybra¢ zaktadke Informacje, a nastepnie
Dokumentacja.

W zaktadce tej znajdujg sie udostepnione dla Klientéw instrukcje oraz regulaminy (Rys. 75).

80/ 87



52

@ Instrukcje

[ Regulaminy

[ Instalacja programu JAVA.pdf
[ SSLv3.pdf

Rys. 75: Dokumentacja

3.11. Ustawienia

Zaktadka Ustawienia pozwala na zmiane ustawien parametrow rachunku, dysponenta oraz zmiane

hasta do konta.

3.11.1. Ustawienia rachunku

W celu przejscia do ustawier rachunku nalezy z menu gtéwnego wybraé¢ zaktadke Ustawienia, a

nastepnie Ustawienia rachunku.

Wyswietlona zostanie lista rachunkow (Rys. 76).

Ustawienia rachunkow

Ustawienia

Mazwa rachunku % Numer konta
. Rachunek Biezacy 1 podpis .89 8367 0000 0002 00511000 0001

Rachunek oszczednosciowy 2 podpisy 62 8367 0000 0002 0051 1000 0002

Konto walutowe w USD 03 8357 0000 0002 0051 3500 0001
Konto walutowe prowadzone w EURO T3 8367 0000 0002 0051 3500 0002
Testowy &5 1140 2004 0000 3702 6159 2243
Puste konto ROR 05 5752 8385 7924 5889 8302 8827

ez BN [ BN EO1

Rys. 76: Lista rachunkéw

W celu przejscia do edycji parametréw konta nalezy wybra¢ go poprzez klikniecie na niego, a

nastepnie klikngé przycisk Ustawienia
Wyswietlone zostang nastepujgce parametry (Rys. 77):

o Rachunek domysiny? - zaznaczenie opcji ustawia rachunek jako domysiny na formularzach.
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Wpisywa¢ parametry domyslne na formularz? - zaznaczenie opcji wpisuje parametry
domyslne na formularz.

Ostrzega¢ przed powtdrzeniem zlecenia? - zaznaczenie opcji pozwala systemowi na
ostrzeganie przed powtdrzeniem zlecenia.

Niezaksiegowane przelewy pomniejszajg wartos¢ dostepnych srodkéw - zaznaczenie opcji
pomniejsza warto$é dostepnych srodkow o niezaksiegowane przelewy.

Wprowadzanie zlecen bez podpisu — zaznaczenie tej opcji pozwoli na wprowadzanie zlecen
oczekujacych na podpis.

Automatyczna realizacja przelewéw podpisanych - zaznaczenie tej opcji spowoduje
automatyczng realizacje przelewodw podpisanych.

NIP — ustawia domysIiny Numer Identyfikacji Podatnika.

PESEL — ustawia domysiny numer PESEL.

REGON — ustawia domysiny REGON.

Nazwa skrocona ptatnika US/ZUS - ustawia domyslng nazwe ptatnika Urzedu
Skarbowego/Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Domyslna siedziba Urzedu Skarbowego — ustawia domysIng siedzibe Urzedu Skarbowego.
Domyslna nazwa Urzedu Skarbowego — ustawia domysing nazwe Urzedu Skarbowego.
Format importu zlecen — ustawia format importu zlecen.

Kodowanie polskich liter przy imporcie — ustawia kodowanie polskich liter przy imporcie.
Format zapisu wyciggu — ustawia format zapisu wyciggu.

Kodowanie polskich liter przy zapisie wyciggdw — ustawia kodowanie polskich liter przy
zapisie wyciggow.

Nazwa dokumentu — ustawia nazwe dokumentu.

Czy wysytac¢ wyciagi na adres e-mail? - zaznaczenie opcji wigcza wysytanie wyciggdw na adres
e-mail Klienta.

Hasto szyfrowania wyciggéw — hasto szyfrowania wyciggdw powinno zawiera¢ minimum 8
znakow.

Adres e-mail odbioru wyciggéw — adres e-mail na ktdry bedg wysytane wyciagi.
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Ustawienia dia rachunku nr: 89 8367 0000 0002 0051 1000 0001

Rachunek domysiny?
Wpisywac parametry domysine na formularz?

Ostrzegac przed powtdrzeniem zlecenia?

Miezaksiegowane przelewy pomniejszaja wartosé dostepnych Srodkdw

Wprowadzanie zlecen bez podpisu
Automatyczna realizacja przelewdw podpisanych

NIP
PESEL
REGON

Mazrwa skrdcona patnika USIZUS

Domyélna siedziba Urzedu Skarbowego
Domyélna nazwa Urzedu Skarbowego
Format importu zlecen

Kodowanie polskich liter przy imporcie

Format zapisu wyciagu
Kodowanie polskich liter przy zapisie wyciagdw

MNazwa dokumentu

Czy wysytac wyciagi na adres e-mail?
Hasto szyfrowania wyciagdw

Adres e-mail odbioru wyciagdw

3.11.2. Zmiana hasta

AR EASEASEAS

597-100-20-10
61042600951
739474013

Jan Nowak

Warszawa v Rl
Urzad Skarbowy Warszawa-Praga =
ELIXIRO @~

Windows CP 1250 ~

ELIXIR O 57

Windows CP 1250 ~

® Dokument obciazeniowy/uznaniowy Polecenie przelewu
v
marta@sabasernvice.pl =

Rys. 77: Ustawienia rachunku

Potwierdzenie realizacji/uznania

W celu zmiany hasta do systemu I-Bank nalezy z menu gtéwnego wybraé zaktadke Ustawienia, a

nastepnie Zmiana hasta. Wyswietlony zostanie formularz zmiany hasta (Rys. 78). Nalezy uzupetnié

pola Nowe hasto nowym hastem, a nastepnie je powtdrzy¢ w polu Powtérz hasto. Zmiane hasta

nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem =¥ Zatwierdz

@ Viprowadz nowe hasfo logowania

Mowe hastao:

Powtdrz nowe hasto:

0 o

Rys. 78: Formularz zmiany hasta

3.12. Bankomaty

I-Bank korzystajgc z systemu Google Maps umozliwia Klientom Banku lokalizacje najblizszego

bankomatu na podstawie aktualnej pozycji.
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3.12.1. Mapa bankomatéw
W celu wyswietlenia informacji o bankomatach nalezy z menu gtéwnego wybraé zaktadke Bankomaty,

a nastepnie Mapa bankomatow. Wyswietlona zostanie mapa z aktualng pozycjg zaznaczong kolorem

czerwonym (Rys. 79).
Korzystajac z opcji mapy, takich jak przesuwanie, oddalanie, przyblizanie, mozna zlokalizowac

najblizszy bankomat zaznaczony na mapie kolorem niebieskim.
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Rys. 79: Mapa bankomatéw

3.13. Pozostate

3.13.1. Akceptacja dokumentow.

Po zalogowaniu sie w systemie I-Bank moze zosta¢ wyswietlone okienko z akceptacjg dokumentéw

przestanych przez Bank (Rys. 80).
W celu pobrania dokumentu nalezy klikng¢ przycisk & zmieniony sokument Nastepnie, aby wytgczy¢ komunikat

i przejé¢ do bankowosci elektronicznej nalezy klikng¢ ¥ Zepozalemsie

Akceptacja dokumentéw

Szanowni Panstwo, informujemy, Ze od 1 czerwca 2014 r. regulamin ulegnie Zmianie

& Zmieniony dokument W Zapoznatem sie

Rys. 80: Okienko akceptacji dokumentéw.
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3.13.2. Aktualizacja danych

W celu aktualizacji danych wyswietlanych w systemie nalezy klikngé przycisk = Aktualizacia danych
znajdujgcy sie w prawej gornej czesci okna. Po jego kliknieciu zostanie wyswietlony pasek postepu
(Rys. 81). Z chwilg wykonania sie aktualizacji Klient zostanie przeniesiony w zaktadki z rachunkami

biezgcymi.

Prosze czekac, trwa odczyt danych ...

Aktualizacja danych klienta ‘

‘ w Start ‘

4

Rys. 81: Aktualizacja danych

3.13.3. Kursy walut

W celu zapoznania sie z kursami walut nalezy klikng¢ przycisk = "rs¥walit . znajdujgcy sie w prawej
gornej czesci okna. Po jego kliknieciu wyswietlony zostanie formularz wyszukiwania kurséow walut
(Rys. 82). Kryteriom wyszukiwania podlega dzienn oraz godzina kursu. Po ich zdefiniowaniu nalezy
klikng¢ przycisk =2 Wyszukai

W celu wydrukowania kursu walut nalezy klikng¢ przycisk| &Dbmku - W tym momencie rozpocznie sie

pobieranie pliku w formacie PDF.
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Kursy walut
e

Na dziefA: 2013-10-14 o}

Godzina: 143500 T

Dewizy Pieniadze )
Waluta Jednostka . . Kurs éredni
Skup Sprzedai Skup Sprzedaz
EUR 1 438 445 4,38 4,45 4,40
(1or1) B

Rys. 82: Kursy walut

3.13.4. Blokada dostepu do konta

W celu ustawienia mozliwosci blokady dostepu do konta, nalezy w systemie |-Bank zdefiniowac
pytanie oraz odpowiedz do nie, ktéra bedzie niezbedna do zablokowania konta w przypadku utraty

klucza sprzetowego lub telefonu.

W celu zdefiniowania pytania nalezy w menu gtéwnym wybrac zaktadke Ustawienia, a nastepnie
przejs¢ do opcji Blokada dostepu. Wyswietlony zostanie formularz blokady dostepu do konta (Rys.
83). Po jego wypetnieniu nalezy klikna¢ przycisk =¥ Z2™erdz i prowadzi¢ kod PIN (w przypadku

korzystania z kluczy cyfrowych) lub kod SMS (w przypadku korzystania z kodéw SMS).
Wybierz pytanie: Marwisko panienskie matki. b

Twoja odpowied? | Kowalska

Rys. 83: Formularz blokady dostepu do konta

W celu zablokowania dostepu do konta nalezy w formularzu wybraé opcje Zablokuj dostep do konta

(Rys. 84).
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Zaloguj sie do systemu

Wprowadz nazwe uZytkownika i hasto:

Identyfikator:

Hasto: =
I Zablokuj dostep do konta I -

Rys. 84: Formularz logowania do programu I-Bank

Wyswietlony zostanie formularz umozliwiajgcy zablokowanie dostepu do konta w systemie |-Bank
(Rys. 85). Po jego prawidtowym wypetnieniu dostep do konta dysponenta Klienta zostanie

zablokowany.

® Prosze podac swdj identyfikator: 00875201 Mie pamietam

Lrezygnuj Dalej

Rys. 85: Formularz zablokowania dostepu do konta dysponenta Klienta
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